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บทน ำ 
ปัจจุบันเทคโนโลยีด้านโสตทัศนศึกษาและระบบการสื่อสารมีบทบาทส าคัญต่อการด าเนินงานของ

สถาบันอุดมศึกษา ทั้งในด้านการจัดการเรียนการสอน การประชุมสัมมนา การถ่ายทอดองค์ความรู้ ตลอดจน
การจัดกิจกรรมทางวิชาการและการบริหารองค์กร ห้องประชุมจึงมิได้เป็นเพียงสถานที่ส าหรับการประชุม
เท่านั้น แต่ยังเป็นศูนย์กลางของการสื่อสาร การน าเสนอข้อมูล และการสร้างภาพลักษณ์ที่ดีให้แก่องค์กร 
โดยเฉพาะในยุคดิจิทัลที่การประชุมมีการบูรณาการร่วมกับระบบโสตทัศนูปกรณ์  เทคโนโลยีเครือข่าย และ
ระบบประชุมออนไลน์อย่างแพร่หลาย 

คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ได้ตระหนักถึงความส าคัญของการบริหารจัดการ
ห้องประชุมให้มีประสิทธิภาพ มีความพร้อมในการใช้งาน และสามารถรองรับภารกิจด้านวิชาการและการ
บริหารได้อย่างเหมาะสม จึงมีความจ าเป็นต้องก าหนดแนวทาง ขั้นตอน และมาตรฐานในการปฏิบัติงานด้าน
การจัดการห้องประชุมและโสตทัศนูปกรณ์ให้เป็นระบบเดียวกัน เพ่ือให้บุคลากรผู้ปฏิบัติงานสามารถด าเนินงาน
ได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว ปลอดภัย และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อองค์กร 

คู่มือการจัดการระบบโสตทัศนูปกรณ์ห้องประชุมคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี
ฉบับนี้ จัดท าขึ้นตามแนวทางการปฏิบัติงานด้านโสตทัศนศึกษา โดยครอบคลุมเนื้อหาเกี่ยวกับการวางแผนการ
ใช้งานห้องประชุม การเตรียมความพร้อมด้านโสตทัศนูปกรณ์ ระบบเสียง ระบบภาพ ระบบไฟฟ้า ระบบ
เครือข่าย การควบคุมและดูแลอุปกรณ์ การตรวจสอบและบ ารุงรักษา ตลอดจนแนวทางการแก้ไขปัญหา
เบื้องต้น เพ่ือให้การด าเนินงานด้านห้องประชุมมีมาตรฐาน สามารถสนับสนุนภารกิจของคณะได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ โดยมุ่งเน้นการสร้างมาตรฐานการบริการด้านโสตทัศนศึกษาให้มีคุณภาพ สอดคล้องกับนโยบาย
การพัฒนาด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของมหาวิทยาลัย ตลอดจนรองรับการเปลี่ยนแปลงของ
เทคโนโลยีสมัยใหม่ อันจะน าไปสู่การพัฒนาศักยภาพของบุคลากร และการยกระดับคุณภาพการให้บริการด้าน
โสตทัศนูปกรณ์อย่างยั่งยืน 

ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานส าหรับบุคลากรด้านโสตทัศนศึกษา 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบห้องประชุม ตลอดจนผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย ให้สามารถด าเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
เป็นมาตรฐานเดียวกัน และก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
ต่อไป 
วัตถุประสงค์ (Objectives) 

1. เพ่ือก าหนดแนวทางและมาตรฐานในการบริหารจัดการระบบโสตทัศนูปกรณ์ภายในห้องประชุม 
คณะวิทยาการจัดการให้เป็นระบบเดียวกัน 

2. เพ่ือให้บุคลากร เจ้าหน้าที่  และผู้ใช้งานสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง ปลอดภัย และมี
ประสิทธิภาพ 

3. เพ่ือยกระดับคุณภาพการให้บริการด้านระบบเสียง ภาพ แสง ให้รองรับกิจกรรมทางวิชาการและ
การบริหาร 

4. เพ่ือลดความผิดพลาด ความเสียหายของอุปกรณ์ และลดความเสี่ยงด้านความปลอดภัย 
5. เพ่ือก าหนดขัน้ตอนการตรวจสอบ บ ารุงรักษา และแก้ไขปัญหาเบื้องต้นอย่างเป็นระบบ 
6. เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการฝึกอบรมเจ้าหน้าที่ใหม่ นักศึกษา และผู้เกี่ยวข้อง 

 



 

 

คู่มือปฏิบัติงำน : กำรจัดกำรระบบโสตทัศนูปกรณ์ห้องประชุม 

คณะวิทยำกำรจัดกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี  2 
 

ขอบเขตของคู่มือ (Scope) 
คู่มือการปฏิบัติงานหลัก เรื่อง การจัดการระบบโสตทัศนูปกรณ์ห้องประชุม คณะวิทยาการจัดการ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการด าเนินงานและการใช้ห้องประชุมชั้น  1 และ   
ชั้น 8 คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี โดยมุ่งเน้นให้ผู้ปฏิบัติงานด้านโสตทัศนูปกรณ์และ
บุคลากรที่เก่ียวข้องสามารถปฏิบัติงานได้อย่างเป็นมาตรฐาน มีความเข้าใจในหลักเกณฑ์ ระเบียบ กระบวนการ
ท างาน รวมถึงปัญหาและอุปสรรคที่อาจเกิดขึ้น ซึ่งมีเนื้อหาครอบคลุมวิธีการ ขั้นตอน และรายละเอียดการ
ให้บริการโสตทัศนูปกรณ์ประเภทต่าง ๆ เพ่ือให้การบริหารจัดการระบบห้องประชุมเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ
และเป็นระบบเดียวกัน 
นิยำมศัพท์ที่เกี่ยวข้อง (Definition) 

มหาวิทยาลัย  หมายถึง มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ซึ่งเป็นสถาบันอุดมศึกษาของรัฐที่
จัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ 

คณะ หมายถึง คณะวิทยาการจัดการ ซึ่งเป็นหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย  
ราชภัฏเพชรบุรี ท าหน้าที่จัดการเรียนการสอนและบริหารงาน
วิชาการด้านวิทยาการจัดการ 

คณบดี หมายถึง คณบดีคณะวิทยาการจัดการ ซึ่งเป็นผู้บริหารสูงสุดของคณะ     
มีหน้าที่ก ากับ ดูแล และบริหารงานของคณะทั้งหมด 

หัวหน้าส านักงาน หมายถึง หัวหน้าส านักงานคณะวิทยาการจัดการ ซึ่งมีหน้าที่ก ากับดูแล 
การบริหารงานธุรการและการสนับสนุนงานในภาพรวมของคณะ 

ห้องประชุม หมายถึง ห้องประชุมชั้นที่ 1 และชั้นที่ 8 คณะวิทยาการจัดการ 

ผู้รับผิดชอบ หมายถึง เจ้าหน้าที่งานโสตทัศนศึกษา 

การให้บริการ หมายถึง เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องในการให้บริการโสตทัศนูปกรณ์ในห้อง
ประชุม 

ผู้ใช้บริการ หมายถึง ผู้ที่มาขอใช้บริการงานโสตทัศนูปกรณ์ได้แก่ เจ้าหน้าที่ นักศึกษา 
หน่วยงานภายใน และหน่วยงานภายนอก 

โสตทัศนูปกรณ์ หมายถึง วัสดุและอุปกรณ์ที่ใช้ในการอ านวยความสะดวกในห้องประชุม 
เช่น เครื่องผสมสัญญาณเสีบง เครื่องขยายสัญญาณเสียง 
ไมโครโฟน ล าโพง จอรับภาพ เป็นต้น 

บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ (Responsibilities) 
1. นักวิชำกำรโสตทัศนศึกษำ มีบทบำทหน้ำที่ดังนี้ 

1.1 วางแผนและบริหารจัดการระบบโสตทัศนูปกรณ์ห้องประชุมชั้น 1 และชั้น 8 
1.2 ตรวจสอบ ติดต้ัง ทดสอบ และเตรียมความพร้อมอุปกรณ์ก่อนการใช้งาน 
1.3 ควบคุม ดูแล และแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าระหว่างการให้บริการ 
1.4 บ ารุงรักษา ตรวจเช็กสภาพ และจัดท าทะเบียนครุภัณฑ์โสตทัศนูปกรณ์ 
1.5 ให้ค าแนะน าการใช้งานแก่คณาจารย์ บุคลากร และผู้ใช้บริการ 
1.6 รายงานปัญหา อุปสรรค และเสนอแนวทางปรับปรุงพัฒนาระบบ 

2. ผู้บริหำร มีบทบำทหน้ำทีดั่งนี้  
2.1 ก าหนดนโยบายและทิศทางการพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและห้องประชุม 
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2.2 พิจารณาและอนุมัติแผนงาน งบประมาณ การจัดซื้อครุภัณฑ์ และการปรับปรุงระบบ  
2.3 ก ากับ ติดตาม และประเมินผลการด าเนินงานตามรายงานจากเจ้าหน้าที่ 
2.4 สนับสนุนให้ระบบเทคโนโลยีสอดคล้องกับพันธกิจของคณะและมหาวิทยาลัย 

3. เจ้ำหน้ำที่ประสำนงำน/งำนธุรกำร มีบทบำทหน้ำที่ดังนี้ 
3.1 รับค าร้องขอใช้ห้องประชุมและบันทึกข้อมูลในระบบ 
3.2 ประสานงานระหว่างผู้ขอใช้และเจ้าหน้าที่โสตฯ 
3.3 จัดท าเอกสารที่เกี่ยวข้อง เช่น ตารางการใช้ห้อง รายงานการใช้งาน 

4. ผู้ขอใช้ห้องประชุมมีบทบำทหน้ำที่ดังนี้ 
4.1 ยื่นค าขอใช้ห้องประชุมและอุปกรณ์ตามขั้นตอนที่ก าหนด 
4.2 แจ้งรายละเอียดความต้องการใช้อุปกรณ์ล่วงหน้า 
4.3 ปฏิบัติตามระเบียบและข้อก าหนดการใช้ห้องประชุม 
4.4 รับผิดชอบความเสียหายที่เกิดจากการใช้งานโดยประมาท  

โครงสร้ำงกำรบริหำรจัดกำร 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี (Phetchaburi Rajabhat University) จัดตั้งขึ้นตามประกาศราชกิจจา

นุเบกษา มีสถานะเป็นนิติบุคคลและเป็นส่วนราชการ ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ เป็นสถาบัน 
อุดมศึกษา สังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (Ministry of Higher Education, 
Science, Research and Innovation) (ส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา, 2547; กระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม, 2562) มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี  ตั้งอยู่ เลขที่ 38 หมู่ 8 ต าบลนาวุ้ง อ าเภอ
เมืองเพชรบุรี จังหวัดเพชรบุรี และมีโครงสร้างการบริหาร และการแบ่งส่วนราชการต่าง ๆ (มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เพชรบุรี, ม.ป.ป.)             

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี มีคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยและคณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆ ก ากับ 
ดูแล ตรวจสอบและติดตาม การบริหารจัดการด าเนินการต่าง ๆ โดยมีการแบ่งส่วนราชการ ดังนี้ คือ 

1. คณะวิชา จ านวน 11 คณะ ได้แก่ 
1.1 คณะครุศาสตร์  
1.2 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
1.3 คณะมนุษษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
1.4 คณะวิทยาการจัดการ 
1.5 คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
1.6 คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
1.7 คณะเทคโนโลยีสารสนเทศ 
1.8 คณะพยาบาลศาสตร์และวิทยาศาสตร์สุขภาพ 
1.9 วิทยาลัยนวัตกรรมอาหารและอุตสาหกรรมบริการ 
1.10 ศูนย์การศึกษานานาชาติ 
1.11 คณะสัตวแพทยศาสตร์ 

2. สถาบัน จ านวน 1 สถาบัน ได้แก่ 
2.1 สถาบันวิจัยและส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม 

3. ส านัก จ านวน 3 ส านัก ได้แก่ 
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3.1 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
3.2 ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
3.3 ส านักงานอธิการบดี  

 

ภำพที่ 1 โครงสร้ำงกำรบริหำรมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี 
ที่มา : (มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี, ม.ป.ป.)  
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- หน่วยวิชาการ 
- หน่วยบรกิารวิชาการ 
- หน่วยวิจยั 
- หน่วยกิจการนักศึกษา 
- หน่วยโสตทัศนศึกษา 
- หน่วยบัณฑิตศึกษา 

โครงสร้ำงหน่วยงำน 
คณะวิทยาการจัดการ มีบุคลากรสายวิชาการ ในการปฏิบัติหน้าที่ทางด้านการเรียนการสอน 

งานวิจัย งานบริการวิชาการ และงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม ตามพันธกิจ 4 ด้าน มีการพัฒนาและปรับปรุง
หลักสูตรให้มีคุณภาพเป็นไปตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา (TQF) และ ให้เป็นไปตามมาตรฐาน
ของส านักงาน คณะกรรมการการอุดมศึกษา มีการผลิตบัณฑิตให้มีคุณธรรมน าความรู้ สู่การพัฒนาสังคมที่
ยั่งยืน และสอดคล้องกับการเป็นประชาคมอาเซียน ด าเนินการตามพันธกิจของมหาวิทยาลัยในการพัฒนา
ท้องถิ่น โดยมีบุคลากรสายสนับสนุน ช่วยสนับสนุนงานด้านการเรียนการสอน การวิจัย การบริการวิชาการ 
และการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม และงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย และน าไปสู่การวิเคราะห์ผลการด าเนินงาน
ตามบทบาทหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายเพ่ือน าไปสู่การพัฒนาองค์กรให้มีประสิทธิภาพสูงสุด 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  
 

 

ภำพที่ 2 แผนภูมิโครงสร้ำงหน่วยงำนคณะวิทยำกำรจัดกำร 
ที่มา : (คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี, 2569) 

 
หลักเกณฑ ์ขั้นตอนและวิธีกำรปฏิบัติงำน (Procedure) 

การจัดการระบบโสตทัศนูปกรณ์ห้องประชุม คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี      
เป็นภารกิจส าคัญที่สนับสนุนพันธกิจด้านการเรียนการสอน การประชุมทางวิชาการ การจัดกิจกรรมพิเศษ และ
การบริการวิชาการแก่สังคมของคณะวิทยาการจัดการ การด าเนินงานดังกล่าวมิได้เป็นเพียงการควบคุมอุปกรณ์
เครื่องเสียงและภาพเท่านั้น หากแต่เป็นกระบวนการบริหารจัดการเชิงระบบที่ต้องอาศัยความรู้ด้านเทคนิค การ
วางแผน การควบคุมคุณภาพ และการบริหารความเสี่ยงควบคู่กันในบริบทขององค์กรการศึกษา ห้องประชุมถือ
เป็นพ้ืนที่เชิงยุทธศาสตร์ที่สะท้อนภาพลักษณ์ ความเป็นมืออาชีพ และมาตรฐานการบริหารจัดการของ
หน่วยงาน ดังนั้น การจัดการระบบโสตทัศนูปกรณ์จึงต้องด าเนินการภายใต้หลักวิชาการและมาตรฐานที่ชัดเจน  

 
 

มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี 

คณะวิทยำกำรจัดกำร 

ส ำนักงำนคณบด ี

งำนบริหำรทั่วไป งำนวิชำกำรและบริกำร 

- หน่วยบรหิาร 
- หน่วยวิเคราะห์นโยบายและแผน 
- หน่วยบรหิารงานพัสด ุ
- หน่วยประกันคุณภาพ 
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ควำมหมำยและขอบเขตของโสตทัศนูปกรณ์ห้องประชุม  
โสตทัศนูปกรณ์ (Audiovisual Equipment) หมายถึง อุปกรณ์ที่ใช้ในการรับ ส่ง และประมวลผล

สัญญาณเสียงและภาพ เพ่ือสนับสนุนการสื่อสารภายในห้องประชุม โดยทั่วไปประกอบด้วย 
1) ระบบเสียง (Sound System) 
2) ระบบภาพ (Visual Display System) 
3) ระบบควบคุม (Control System) 
4) ระบบเครือข่ายและไฟฟ้าส ารอง 
ขอบเขตการจัดการครอบคลุมตั้งแต่การวางแผน การเตรียมความพร้อม การควบคุมระหว่างใช้งาน การ

บ ารุงรักษา ไปจนถึงการประเมินผลหลังการใช้งานหลักการจัดการโสตทัศนูปกรณ์เชิงระบบการจัดการที่มี
ประสิทธิภาพควรตั้งอยู่บนหลักการส าคัญ ดังนี้ 

1. กำรวำงแผน (Planning)  
ก าหนดแนวทางการจัดการระบบโสตทัศนูปกรณ์ห้องประชุมให้มีประสิทธิภาพ ตั้งแต่การจัดท า

แผนของบประมาณ การบริหารทรัพยากร การก าหนดการวางแผนซ่อมบ ารุง จัดท ารายการอุปกรณ์ ระบุ
ประเภทและจ านวนอุปกรณ์ที่จ าเป็น เช่น โปรเจคเตอร์ จอรับภาพ เครื่องเสียง ไมโครโฟน ระบบควบคุม 
คอมพิวเตอร์ส าหรับน าเสนอ ระบบ Video Conference พิจารณาเทคโนโลยีที่ทันสมัยและเหมาะสมกับการใช้
งานในปัจจุบัน เพ่ือให้สอดคล้องกับนโยบายของคณะและมหาวิทยาลัย ให้สอดคล้องกับตารางการใช้งานห้อง  

2. กำรออกแบบ (Design)  
2.1 การจัดวางผังห้อง 

1) ก าหนดต าแหน่งติดตั้งจอรับภาพและโปรเจคเตอร์ให้ได้มุมมองที่ดีที่สุดจากทุกที่นั่ง โดย
ค านึงถึงขนาดของห้องและความละเอียดของภาพที่ต้องการ 

2) วางแผนการติดตั้งล าโพง เพ่ือให้การกระจายเสียงครอบคลุมพ้ืนที่อย่างสม่ าเสมอและ
ชัดเจน 

3) ก าหนดจุดติดตั้งไมโครโฟน (แบบตั้งโต๊ะ แบบไร้สาย) ให้สอดคล้องกับลักษณะการใช้งาน 
2.2 การเลือกใช้สายสัญญาณและระบบเชื่อมต่อ เลือกใช้สายสัญญาณที่มีคุณภาพและเหมาะสม

กับมาตรฐานปัจจุบัน (เช่น HDMI, LAN) ออกแบบระบบควบคุมส่วนกลาง (Control System) เพ่ือความ
สะดวกในการใช้งาน 

3. กำรติดต้ัง  
1) การติดตั้งอุปกรณ์หลัก ติดตั้งโปรเจคเตอร์ จอรับภาพ ล าโพง และเครื่องขยายเสียงในต าแหน่งที่

ก าหนดอย่างมั่นคงและปลอดภัย 
2) การเดินสายสัญญาณ เดินสายสัญญาณและสายไฟอย่างเป็นระเบียบ เรียบร้อย และซ่อนสาย

ให้พ้นจากสายตาผู้ใช้งานเพ่ือความสวยงามและความปลอดภัย ติดป้ายก ากับสายสัญญาณ (Labeling) ที่
ชัดเจนเพื่อความสะดวกในการบ ารุงรักษาและแก้ไขปัญหา 

3) การทดสอบระบบเบื้องต้น ทดสอบการเชื่อมต่ออุปกรณ์ทั้งหมด (ภาพและเสียง) ว่าท างานได้
ตามปกติเปรียบเทียบความคมชัดและสีของโปรเจคเตอร์/จอแสดงผล 
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4. กำรดูแลรักษำ  
1) การท าความสะอาด ท าความสะอาดเลนส์โปรเจคเตอร์และจอรับภาพอย่างสม่ าเสมอด้วยวิธีที่

ถูกต้องตามกระบวนการ พร้อมท าความสะอาดอุปกรณ์ภายนอก เช่น ล าโพง ตัวเครื่องคอมพิวเตอร์  
ไมโครโฟน เป็นต้น 

2) การจัดเก็บอุปกรณ์ จัดเก็บไมโครโฟนไร้สายและอุปกรณ์เสริมอ่ืน ๆ ในกล่องหรือตู้เก็บเฉพาะ
หลังใช้งาน ถอดและชาร์จแบตเตอรี่ของไมโครโฟนไร้สายหลังใช้งานเสร็จสิ้น 

3) การควบคุมการใช้งาน จัดท าคู่มือการใช้งานแบบย่อติดไว้ในห้องเพ่ือแนะน าผู้ใช้เบื้องต้น 
ควบคุมให้มีการเปิด-ปิดอุปกรณ์อย่างถูกวิธีตามขั้นตอน (เช่น ให้รอจนกว่าโปรเจคเตอร์เย็นลงก่อนถอดปลั๊ก) 

5. กำรตรวจสอบ  
1) การตรวจสอบก่อนใช้งาน ตรวจสอบสายสัญญาณทั้งหมดว่าเชื่อมต่อแน่นหนา ไม่ช ารุด ทดสอบ

โปรเจคเตอร์/จอแสดงผล (เปิดติด ภาพคมชัด) ทดสอบระบบเสียง (เสียงออกครบทุกจุด ไมโครโฟนใช้งานได้ 
ไม่มีเสียงรบกวน) ตรวจสอบอายุการใช้งานหลอดภาพของโปรเจคเตอร์  

2) การตรวจสอบระหว่างใช้งานสังเกตการท างานของระบบเช่นอุณหภูมิของเครื่องโปรเจคเตอร์  
คุณภาพของสัญญาณภาพและเสียงแก้ไขปัญหาเบื้องต้นได้ทันที 

3) การตรวจสอบหลังใช้งานตรวจสอบความเรียบร้อยของอุปกรณ์ทั้งหมด (มีอะไรสูญหายหรือ
เสียหายหรือไม่) บันทึกข้อมูลการใช้งาน และรายงานความผิดปกติที่พบ 

6. กำรบ ำรุงรักษำ  
1) การบ ารุงรักษาเชิงป้องกัน (Preventive Maintenance) ก าหนดตารางการบ ารุงรักษาประจ าปี/

ประจ าภาคเรียน (เช่น การท าความสะอาดภายในโปรเจคเตอร์ การอัปเดตซอฟต์แวร์ระบบควบคุม) ส ารอง
อุปกรณ์ส าคัญท่ีจ าเป็นต้องเปลี่ยนบ่อย เช่น หลอดโปรเจคเตอร์ 

2) การแก้ไขปัญหา (Troubleshooting) ปัญหาสัญญาณภาพ ตรวจสอบสายสัญญาณ การตั้งค่า
ความละเอียดของคอมพิวเตอร์ การเลือก Source Input ที่โปรเจคเตอร์ ปัญหาสัญญาณเสียง ตรวจสอบระดับ
เสียงที่เครื่องขยายเสียง แบตเตอรี่ไมโครโฟน การเชื่อมต่อสายสัญญาณเสียง 

7. กำรซ่อมแซม 
1) หากพบความเสียหายที่ไม่สามารถแก้ไขเองได้ ให้แจ้งผู้บังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาด าเนินการ

แก้ไขต่อไป 
2) จัดท าประวัติการซ่อมแซม (อาการ วันที่ ค่าใช้จ่าย) ส าหรับอุปกรณ์แต่ละชิ้นเพ่ือติดตามผล

และวางแผนการจัดซื้อทดแทนต่อไป 
8. กระบวนกำรด ำเนินงำน  

8.1 ขั้นตอนก่อนการใช้งาน  
1) ตรวจสอบตารางการจองห้องประชุม จะขึ้นไว้บนกระดานในห้องส านักงานคณะ

วิทยาการจัดการ 
2) ประเมินความต้องการด้านเทคนิค ถามความต้องการของผู้ขอใช้ห้องประชุมว่าต้องการใช้

อะไรเพ่ิมเติมบ้างในการท ากิจกรรม  
3) ตรวจสอบสภาพอุปกรณ์ ตรวจสอบความพร้อมของอุปกรณ์ก่อนใช้งานห้องประชุม 1 วัน 

ท าการเพื่อให้แน่ใจว่าอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ไม่มีการช ารุด หรือใช้งานไม่ได้ 
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4) ทดสอบระบบเสียงและภาพ ทดสอบเสียงไมค์โครโฟน ทดสอบสัญญาณภาพขึ้นจอ
โปรเจคเตอร์ ให้พร้อมใช้งาน 

5) เตรียมไฟล์น าเสนอหรือระบบสตรีม ขั้นตอนนี้มีความส าคัญสูงสุด เพราะสามารถป้องกัน
ปัญหาได้มากกว่าร้อยละ 80 ของเหตุขัดข้องที่เกิดขึ้นจริง 

8.2 ขั้นตอนระหว่างการใช้งาน  
เจ้าหน้าที่โสตทัศนศึกษาต้องปฏิบัติหน้าที่ดังนี้ 
1) ควบคุมระดับเสียงให้อยู่ในช่วงปลอดภัย 
2) เฝ้าระวังเสียงหอน (Feedback) 
3) ตรวจสอบสัญญาณภาพไม่กระพริบหรือขาดหาย 
4) ดูแลการใช้งานของระบบอย่างต่อเนื่อง พร้อมแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าอย่างรวดเร็วการ

ท างานในช่วงนี้ต้องใช้ทักษะเชิงเทคนิคควบคู่กับการตัดสินใจที่แม่นย า 
8.3 ขั้นตอนหลังการใช้งาน  

1) ปิดระบบตามล าดับที่ถูกต้อง 
2) ตรวจสอบความเสียหาย (ถ้ามี) 
3) จัดเก็บอุปกรณ์อย่างเป็นระเบียบ 
4) บันทึกเหตุการณ์หรือปัญหาที่พบ 
5) ประเมินผลการด าเนินงาน 

9. พระรำชบัญญัติที่เก่ียวข้อง 
1) พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 หมวดที่ 2 มาตรา 19 ผู้ควบคุมข้อมูล

ส่วนบุคคลจะกระท าการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลไม่ได้หากเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลไม่ได้
ให้ความยินยอมไว้ก่อนหรือในขณะนั้น  

2) ประกาศกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม เรื่อง มาตรฐานการรักษาความมั่นคงปลอดภัย
ของการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2563 หมวดที ่1 ข้อ 5 การจัดประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
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10. ขั้นตอนและวิธีกำรปฏิบัติงำนขั้นตอนและวิธีกำรปฏิบัติงำนกำรขอใชห้้องประชุม 
10.1 ขั้นตอนกำรขอใช้ห้องประชุม คณะวิทยำกำรจัดกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี 

            

ภำพที่ 3 ขั้นตอนกำรขอใชห้้องประชุม คณะวิทยำกำรจัดกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี 
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ตำรำงที ่1 แสดงผังกระบวนงำน รำยละเอียดเครื่องมือในกำรปฏิบัติงำน 
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ภำพที่ 4  แบบฟอร์มขอใช้ห้องประชุมคณะวิทยำกำรจัดกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี 
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10.2 ขั้นตอนกำรใชโ้สตทัศนูปกรณ์ ห้องประชุม 1 คณะวิทยำกำรจัดกำร 
ห้องประชุม 1 คณะวิทยาการจัดการ เป็นพื้นที่ทางวิชาการท่ีออกแบบเพ่ือรองรับกิจกรรมการ

เรียนการสอน การประชุม สัมมนา และการจัดกิจกรรมทางวิชาการในรูปแบบบรรยาย (Lecture Style) และ
กึ่งสัมมนา (Seminar Format) โดยมีองค์ประกอบด้านโสตทัศนูปกรณ์ที่สนับสนุนกระบวนการสื่อสารอย่าง
เป็นระบบและมีประสิทธิภาพ 

 

ภำพที่ 5 ภำพโดยรวมของห้องประชุมคณะวิทยำกำรจัดกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
1. ขั้นตอนกำรเปิดระบบเสียง 

1) เปิดสวิตช์ เครื่องจ่ายไฟตรงที่ลูกศรชี้ แล้วไฟจะไปเลี้ยงระบบของอุปกรณ์ที่อยู่ในตู้
ทั้งหมด ซึ่งประกอบไปด้วย ชุดรับสัญญาณไมค์ลอย เครื่องควบคุมล าโพง (System Digital Controller) และ
เครื่องขยายเสียง ดังภาพที่ 6 
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ภำพที่ 6 ขั้นตอนกำรเปิดใช้งำน ระบบเครื่องเสียง 

ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
 

2) เปิดใช้งาน MIXER (เครื่องผสมสัญญาณเสียง) 

 
ภำพที่ 7 แสดงกำรเปิด/ปิด หลัง Mixer (เครื่องผสมสัญญำณเสียง)  

ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
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สวิตช์ เปิด/ปิด จะอยู่ด้านหลังเครื่อง อยู่ทางขวามือมุมด้านล่างถ้าผู้ใช้อยู่หน้าเครื่อง

ภาพของ MIXER (เครื่องผสมสัญญาณเสียง) ที่พร้อมใช้งาน  ดังภาพที่ 8 
 

 
ภำพที่ 8  แสดงสถานะการใช้งานเครื่องผสมสัญญาณเสียง 

ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
 

การส่งสัญญาณเสียงไปยังไมโครโฟน  
ให้ไปที่ Fader Layer > กดปุ่ม INPUT 9-16 > เลื่อนสไลด์ MSTER ไปที่ระดับ 0 > 

เลื่อนสไลด์ช่องไมค์ขึ้นพอประมาณ ไม่ดังจนเกินไป ช่องไมค์จะมีอยู่ 4 สไลด์ ตามภาพที่ตีกรอบสีม่วงไว้เลือกใช้
ให้ตรงกับสัญญาณไมค์ที่เข้ามา > ปุ่มสีแดงอยู่บนสไลด์ถ้าติด แสดงว่าปิดไมค์ไว้  (MUTE)  กดท่ีปุ่มให้เป็นสีขาว 
เพ่ือยกเลิกการปิดไมค ์(MUTE) ดังภาพที่ 9 
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ภำพที่ 9 แสดงข้ันตอนกำรเปิดใช้เสียงจำกคอมพิวเตอร์ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
การใช้เสียงจากคอมพิวเตอร์ในห้องคอนโทรล ให้ไปที่ Fader Layer > กดปุ่ม AUX 

IN USB> เลื่อนสไลด์ MSTER ไปที่ระดับ 0 > เลื่อนสไลด์ช่องเสียงจากคอมพิวเตอร์ขึ้นพอประมาณ ไม่ดัง
จนเกินไป ตามภาพที่ตีกรอบสีม่วงไว้ >ปุ่มสีแดงอยู่บนสไลด์ถ้าติด แสดงว่าปิดเสียงไว้  (MUTE) กดที่ปุ่ม 
(MUTE) ให้เป็นสีขาว เพ่ือยกเลิกการปิดเสียง (MUTE) ดังภาพที่ 10 
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ภำพที่ 10 แสดงสถำนะกำรท ำงำนโดยรวมของเครื่องผสมสัญญำณเสียง 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
เครื่องผสมสัญญาณเสียง (Audio Mixer หรือ Mixing Console) คือ อุปกรณ์

อิเล็กทรอนิกส์ที่ใช้ในการรวม (Mixing) และควบคุมสัญญาณเสียงจากแหล่งก าเนิดเสียงหลายแหล่ง เช่น 
ไมโครโฟน เครื่องดนตรี หรืออุปกรณ์เล่นเสียงอ่ืน ๆ ให้เป็นสัญญาณเดียวที่มีความสมดุล เหมาะสมต่อ       
การน าไปใช้งานต่อ ไม่ว่าจะเป็นการบันทึกเสียง (Recording) การถ่ายทอดสด (Live Sound) หรือ          
การกระจายเสียง (Sound Reinforcement) โดยเครื่องผสมสัญญาณเสียงสามารถท าหน้าที่ปรับแต่งคุณภาพ
เสียง (Equalization) ปรับระดับความดัง (Gain/Fader Control) และก าหนดเส้นทางของสัญญาณ (Signal 
Routing) รวมถึงการผสมเอฟเฟกต์ (Effects Mixing) เพ่ือให้ได้ผลลัพธ์ทางเสียงที่ตรงตามความต้องการ     
(สรสิช, 2558) กล่าวไว้ว่า เครื่องผสมสัญญาณเสียงเป็นอุปกรณ์หลักในการจัดการระบบเสียงสมัยใหม่ 
เนื่องจากท าหน้าที่เป็นศูนย์กลางควบคุมของสัญญาณเสียงทั้งหมด ทั้งในงานด้านโสตทัศนศึกษา งาน
ศิลปะการแสดง ไปจนถึงการสื่อสารมวลชน 
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ต่อไปนี้จะเป็นรำยละเอียดแต่ละส่วนในกำรใช้งำน เคร่ืองผสมสัญญำณเสียง 

 

ภำพที่ 11 หน้ามิกส์ในส่วนของ TALKBACK เครื่องผสมสัญญาณเสียง 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
ระบบนี้ใช้ส าหรับการสื่อสารของ Sound Engineer (คนคุมมิกซ์) ไปยังผู้เล่นดนตรี 

นักร้อง หรือทีมงานบนเวที โดยใช้ไมค์ Talkback ที่ต่อเข้ากับคอนโซล 
รำยละเอียดแต่ละส่วนในภำพ 
ปุ่ม TALK  A 
ใช้ส่งสัญญาณเสียงจากไมค์ Talkback ไปยัง Bus/Output ที่ก าหนดไว้ใน Talkback A 

มักจะถูกก าหนดไปยัง Monitor In-Ear หรือ ล าโพงมอนิเตอร์เวที 
ปุ่ม TALK  B 
ใช้ส่งสัญญาณเสียงจากไมค์ Talkback ไปยัง Bus/Output ที่ก าหนดไว้ใน Talkback B 

มักใช้ส่งไปยังอีกกลุ่มหนึ่ง เช่น Control Room, หรือนักดนตรีอีกชุด พูดง่าย ๆ ก็คือ Talk A กับ Talk B คือ
การเลือก ว่าจะส่งเสียงไป “กลุ่ม A” หรือ “กลุ่ม B” ตามท่ีเราตั้งค่าไว้ใน Routing 

ปุ่มหมุน TALK LEVEL (MIN - MAX)  ใช้ปรับความดังของเสียง Talkback ที่ถูกส่งออก
ไป ถ้าหมุนไปทาง MAX เสียงไมค์ Talkback จะถูกส่งออกไปดังขึ้น ปรับตรงนี้จะไม่กระทบกับ Gain ของไมค์ 
Talkback เอง แต่เป็นระดับ Output ที่ส่งออก 

วิธีใช้งำน 
1. เสียบไมค์ Talkback เข้าที่ช่อง Mic In ของคอนโซล (เช่นช่อง 31/32 หรือ Aux In 

ตามสะดวก) 
2. ไปที่เมนู Setup > Talkback เพ่ือก าหนดว่า Talk A และ Talk B จะส่งไปที่ Bus ไหนบ้าง 
3. กดปุ่ม TALK A หรือ TALK B ตามต้องการ (ไฟจะติดเม่ือ Active) 
4. หมุน TALK LEVEL เพ่ือปรับความดังท่ีทีมงานจะได้ยิน 
สรุปสั้น ๆ: 
TALK A / B = เลือกว่าจะส่งเสียงไปกลุ่มไหน (เวท ีห้องควบคุม ฯลฯ) 
TALK LEVEL = ปรับความดังของเสียงที่ส่งออกไป 
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ภำพที ่12 แผนผังกำรไหลของสัญญำณ (Signal Flow) ของ TALKBACK เครื่องผสมสัญญำณเสียง 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
ตั้งค่ำ Talkback A/B เครื่องผสมสัญญำณเสียง 
1. การเตรียมไมค์ Talkback เสียบไมค์ Talkback เข้าช่อง XLR Mic In ด้านหลังของเครื่อง 

(เช่น ช่อง 31 หรือ 32) ตรวจสอบว่าไมค์ท างานปกติ (ไฟ phantom power +48V ถ้าใช้คอนเดนเซอร์ไมค์) 
2. การเข้าหน้าการตั้งค่า Talkback กดปุ่ม SETUP บน Mixer ใช้ปุ่ม Page Select เลือก

แท็บ “Talkback” 
3. การก าหนด Input ของ Talkback ในหน้า Talkback จะมีให้เลือกว่า Talkback จะใช้ 

ช่องสัญญาณ Input ไหนเป็นแหล่งเสียง เลือกช่องที่เราเสียบไมค์ Talkback (เช่น Mic 31) 
4. การตั้งค่า Talk A / Talk B 

ในหน้าต่าง Talkback จะมี Talk A และ Talk B ให้เลือกว่าจะส่ง Talk A ไปยัง Bus 
ใดบ้าง เช่น: Talk A   Bus 1-4 (In-Ear Monitor ส าหรับนักดนตรี) เลือกว่าจะส่ง Talk B ไปยัง Bus ใดบ้าง 
เช่น: Talk B  Bus 13-14 (Control Room Monitor) สามารถติ๊กเลือกหลาย Bus ได้ตามต้องการ 

5. การปรับระดับเสียง (Talk Level) 
ใช้ปุ่มหมุน TALK LEVEL ที่อยู่ด้านหน้าเครื่อง เพ่ือควบคุมความดังรวมของเสียง 

Talkback ที่ส่งออก 
6. การใช้งานจริง 

กดปุ่ม TALK A  ไฟติด  เสียงไมค์ถูกส่งไปยัง Bus/Monitor Group A 
กดปุ่ม TALK B  ไฟติด  เสียงไมค์ถูกส่งไปยัง Bus/Monitor Group B ปรับความดัง

ด้วยปุ่ม TALK LEVEL 
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แผนผังเมนู Talkback ของเครื่องผสมสัญญำณเสียง 

 

ภำพที่ 13 แผนผังเมนูของ TALKBACK เครื่องผสมสัญญำณเสียง 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
แผงควบคุม Monitor Section มีไว้ส ำหรับควบคุมเสียงที่ใช้ฟังผ่ำนล ำโพง Monitor 

หรือหูฟัง Phones โดยตรง มำดูปุ่มและกำรท ำงำนทีละส่วน 

 

ภำพที่ 14 แสดงปุ่มต่ำง ๆ บนแผงควบคุมบนหน้ำมิกซ์ ใช้ในกำรฟังเสียงผ่ำนล ำโพงมอนิเตอร์หรือหูฟัง 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
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1. MONITOR LEVEL (ซ้ายสุด) 
ปุ่มหมุนควบคุมความดังของ Monitor Output ใช้ส าหรับปรับเสียงที่ออกไปยังล าโพง

มอนิเตอร ์(เช่น ล าโพงห้องควบคุม Control Room) หมุนไปทาง MIN  MAX เพ่ือปรับความดัง 
 2. PHONES LEVEL (ขวาสุด) 

ปุ่มหมุนควบคุมความดังของ Headphones Output ใช้ส าหรับปรับเสียงที่ออกไปยัง 
หฟัูง Phones ที่เสียบด้านหน้าเครื่อง หมุนไปทาง MIN  MAX เพ่ือปรับความดังของหูฟังโดยไม่กระทบล าโพง 

 3. DIM (ปุ่มส้มตรงกลาง) 
เมื่อกด DIM  ระดับเสียง Monitor จะถูกลดลงทันทีตามค่า Dim Level ที่ตั้งไว้ในเมนู 

Setup ใช้เวลาที่ต้องการลดความดัง Monitor ชั่วคราว (เช่น มีคนเข้ามาพูดคุยในห้อง Control Room) โดย
ไม่ต้องหมุนวอลลุ่มลง 

4. VIEW (ปุ่มฟ้า ขวาล่าง) 
เมื่อกด VIEW จะเข้าสู่หน้า Monitor Setup บนหน้าจอหลักของเครื่องผสม

สัญญาณเสียงในหน้านี้สามารถตั้งค่าได้ เช่น เลือกว่าจะฟัง Solo Bus ไหน ก าหนดว่า Monitor จะฟังจาก PFL 
(Pre Fader Listen) หรือ AFL (After Fader Listen) ตั้งค่าระดับเสียง DIM Level, Mono, Source Select 

 

ภำพที่ 15 แสดงปุ่มต่าง ๆ บนแผงควบคุมบนหน้ามิกซ์ CONFIG/PREAMP ปรับความดังสัญญาณขาเข้า 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
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CONFIG/PREAMP ของมิกเซอร์ปรับความดังสัญญาณขาเข้า ใช้ตั้งค่าพรีแอมป์-อินพุต
ของไมค์/ไลน์ ก่อนเข้ามิกซ์หลัก อธิบายปุ่ม/วงแหวนแต่ละส่วน 

1. GAIN (ซ้าย) ปรับความดังสัญญาณขาเข้า (พรีแอมป์) วงแหวนไฟรอบปุ่มคือค่าที่ตั้งอยู่ 
ยิ่งหมุนตามเข็มยิ่งขยายมาก 

2. แถบมิเตอร์ตรงกลาง ดูระดับสัญญาณขาเข้า ด้านล่าง SIG = มีสัญญาณเข้าสเกล -30,  
-18, -12, -9, -6, -3 dB = ระดับพีค/เฉลี่ย ด้านบน CLIP = พรีแอมป์ล้น/แตก ให้ลด GAIN ทันท ี

3. FREQUENCY (ขวา) ตั้งความถี่ตัดของ LOW CUT (ไฮพาส) ช่วง ~20-350 Hz วง
แหวนไฟแสดงค่าท่ีเลือก 

4. 48 V จ่ายไฟแฟนทอมส าหรับไมค์คอนเดนเซอร์/DI บางรุ่น (อย่าเปิดกับริบบอนไมค์
แบบพาสซีฟ) 

5.   (Polarity/Phase invert) กลับโพลาริตี้สัญญาณใช้แก้เฟสเวลามีไมค์หลายตัวแล้ว
เสียงบาง/หายเบส 

6. LOW CUT เปิด/ปิดไฮพาส กรองความถี่ต่ า (ฮัม/ลม/แรงสั่น) ค่าความถี่ไปตั้งที่ปุ่ม 
FREQUENCY 

7. VIEW เปิดหน้าเมนู Config/Preamp ของช่องนั้นบนจอ เพ่ือปรับละเอียดในหน้าจอ 
ขั้นตอนกำรใช้งำนแบบเร็ว (ต่อ 1 ช่อง) 
1. เลือกช่อง ที่ต้องการบนมิกเซอร์ (กด Select ที่แชนเนลสตริปของช่องนั้น) 
2. เชื่อมต่ออุปกรณ์ ไมค์ไดนามิก/ไลน์ ปิด 48 V ไมค์คอนเดนเซอร์/DI ที่ต้องใช้ไฟ: ปิด

เฟดเดอร์/มิกสก์่อน แล้วจึง กด 48 V ให้ติด รอสักครู่ 
3. ตั้ง GAIN โดยให้ผู้พูด/นักดนตรีเล่นจริงระดับใช้งาน แล้วหมุน GAIN ขึ้นจนมิเตอร์พีค

แถว -18 ถึง -6 dB ห้ามให้ไฟ CLIP ติด ถ้าติดให้ลด GAIN 
4. ตัดโลว์ (ถ้าต้องการ) กด LOW CUT ให้ติด แล้วหมุน FREQUENCY เลือกจุดตัดตาม

ประเภทเสียง (ตัวอย่างด้านล่าง) 
5. เช็กเฟส (ถ้าใช้ไมค์หลายตัว/มีอาการบาง) ลองกด   ฟังว่าเสียงแน่นขึ้นหรือเบสบางลง 

เลือกต าแหน่งที่ฟังดีที่สุด 
6. กด VIEW (ถ้าต้องการปรับบนจอ) ใช้ดูหรือตั้งค่าแหล่งสัญญาณ เช่น insert, digital 

trim ของช่องนัน้  
ค ำแนะน ำ LOW CUT (เริ่มต้นแล้วฟังปรับตำมเหมำะสม) 
- พูด/ร้องผู้ชาย: 70-100 Hz 
- พูด/ร้องผู้หญิง: 100-140 Hz 
- ไมค์โอเวอร์เฮด/ไฮแฮต: 120-180 Hz 
ควำมปลอดภัยและกำรใช้งำน 
- เปิด/ปิด 48 V ให้ท าตอนเฟดเดอร์ลง/ช่องมิวต์ เพ่ือลดเสียง “ป๊อบ” ที่ล าโพงอย่าใช้ 48 

V กับ ริบบอนไมค์แบบพาสซีฟ  
- ต้ัง GAIN ที่พอดี แล้วคุมความดังรวมด้วยเฟดเดอร์จะได้ สัญญาณสะอาด-เฮดรูมดี 
- LOW CUT ใช้เพ่ือล้างความถี่กวน ไม่ใช่เพ่ือท าให้เบาถ้าบางเกินไปให้ลดความถี่ตัดลง 

ถ้าใช้งานกับไมค์ Shure SM58 ส าหรับร้องน า บนแผง CONFIG/PREAMP (ตามภาพ)  
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แนะน ำค่ำตั้งต้นดังนี้ 
1. Phantom Power (48V) ปิด (ไม่กด) SM58 เป็นไมค์ไดนามิก ไม่ต้องใช้ไฟ Phantom 

ถ้าเผลอเปิดก็ไม่เป็นอันตรายกับ SM58 แต่ควรปิดเพื่อความปลอดภัยและป้องกันเสียงดัง 
2. Gain เริ่มต้นหมุนไปที่ประมาณ 20-30 dB ให้ผู้ร้อง ร้องเต็มเสียงจริง (ใกล้ปากไมค์)   

ดูที่แถบมิเตอร์ พยายามให้พีคอยู่ที ่-18 ถึง -6 dB อย่าให้ไฟ CLIP ติด ถ้าติดให้ลด Gain 
3. Low Cut (High-Pass Filter) กดปุ่ม LOW CUT ให้ติดไฟ ตั้งค่าที่ปุ่ม FREQUENCY 

ไว้ที ่80-100 Hz เพ่ือกรองเสียงลม เสียงกระแทกไมค์ และฮัมความถ่ีต่ า แต่ยังคง ความอุ่นของเสียงร้องไว้ 
4. Polarity   โดยปกติ ไม่ต้องกด ใช้เฉพาะกรณีที่มีไมค์หลายตัว และเกิดอาการเฟส

บาง/เสียงเบสบาง ให้ลองกดสลับฟังดู 
5. View กด VIEW เพ่ือดูการตั้งค่าพรีแอมป์ในหน้าจอ ถ้าต้องการปรับละเอียด เช่น 

Digital Trim, Source Select 
ค่ำตั้งต้นแนะน ำส ำหรับร้องน ำ SM58 
- 48V: ปิด 
- Gain: เริ่ม 20-30 dB แล้วปรับตามสัญญาณ 
- Low Cut: เปิด (80ñ100 Hz) 
- Polarity (ÿ): ปิด (ค่าเริ่มต้น) 
- View: ใช้ตรวจสอบค่าเพ่ิมเติม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภำพที่ 16 แสดงปุ่มต่ำง ๆ บนแผงควบคุมบนหน้ำมิกซ์ EQUALISER ใช้ส ำหรับปรับโทนเสียง 

ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
 
 
 



 

 

คู่มือปฏิบัติงำน : กำรจัดกำรระบบโสตทัศนูปกรณ์ห้องประชุม 

คณะวิทยำกำรจัดกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี  23 
 

จากภาพที่ 16 คือ แผง EQUALISER (EQ) ใช้ปรับโทนเสียงแบบพาราเมตริก 4 แถบ 
(LOW / LO-MID / HI-MID / HIGH) ส าหรับช่องที่กด Select อยู่ 

องค์ประกอบบนแผง 
1. ปุ่มเลือกแถบ EQ (ขวา): LOW, LO MID, HI MID, HIGH กดเพ่ือเลือก “แถบ” ที่จะ

ปรับค่าไฟที่ปุ่มนั้นจะติด 
2. GAIN (ปุ่มล่าง) เพ่ิมหรือลดระดับของแถบที่เลือก (หน่วย dB) ใช้ +dB เพ่ือเสริม -dB 

เพ่ือตัด 
3. FREQUENCY (ปุ่มกลาง) เลือก “ความถี่กึ่งกลาง” ของแถบที่เลือก (40 Hz-10 kHz 

ตามสเกลรอบปุ่ม) 
4 WIDTH (ปุ่มบน) ก าหนดความกว้างแถบ (Q) หมุนให้แคบ เพ่ือเจาะจง/แก้ปัญหาแบบ

จุดเดียว หมุนให้กว้างเพื่อปรับโทนรวม 
5. MODE (ซ้ายล่าง) เปลี่ยน “รูปแบบกราฟ” ของแถบที่เลือกไฟแถบแนวตั้งจะบอกโหมด

ที่ใช้อยู ่
6. LSHV = Low Shelf ใช้กับแถบ LOW LSHV บนมิกเซอร์ไม่ใช่ค าย่อที่ใช้กันทั่วไปใน

วงการเสียง แต่ในบริบทของปุ่มปรับ EQ (Equalizer) บนมิกเซอร์ มักจะหมายถึง Low Shelf  
นี่คือรำยละเอียดของแต่ละค ำ: 
L: ย่อมาจาก Low (ความถี่ต่ า) 
SHV : ย่อมาจาก Shelf (เชลฟ์)  
ฟังก์ชัน Low Shelf (LShv) เป็นหนึ่งในประเภทของ EQ ที่ใช้ปรับความถี่เสียง โดยจะ

ส่งผลต่อความถ่ีทั้งหมดท่ีต่ ากว่าจุดความถ่ีที่ก าหนดไว้  
กำรท ำงำนของ Low Shelf 
Low Shelf Boost : เมื่อเพ่ิมระดับเสียง (Boost) จะท าให้เสียงย่านความถี่ต่ าทั้งหมดที่ต่ า

กว่าจุดความถี่ที่ก าหนดไว้มีระดับเสียงดังขึ้น ซึ่งช่วยเพ่ิมความทุ้มหรือความหนักแน่นของเสียง เช่น การเพ่ิม
เสียงเบสให้หนาขึ้น 

Low Shelf Cut : เมื่อลดระดับเสียง (Cut) จะท าให้เสียงย่านความถี่ต่ าทั้งหมดที่ต่ ากว่า
จุดความถี่ที่ก าหนดไว้มีระดับเสียงเบาลง ซึ่งช่วยลดเสียงรบกวนที่ความถี่ต่ า เช่น เสียงฮัม หรือเสียงทุ้มที่ไม่
ต้องการในเสียงร้อง  

ควำมแตกต่ำงของ Low Shelf กับ Low Cut 
Low Shelf แตกต่างจาก Low Cut (หรือ High Pass Filter) ซึ่งเป็นอีกฟังก์ชันที่พบได้

บ่อยบนมิกเซอร์ โดย Low Cut จะตัดความถี่ที่ต่ ากว่าจุดที่ก าหนดออกทั้งหมด ในขณะที่ Low Shelf จะแค่
เพ่ิมหรือลดระดับเสียงของย่านความถี่นั้น ๆ  

ตัวอย่ำงกำรใช้งำน 
ถ้าคุณก าลังมิกซ์เสียงร้องและต้องการลดเสียง ป็อป (เสียงลมที่ไมโครโฟน) หรือความขุ่น

มัวของเสียง คุณอาจใช้ Low Cut เพ่ือตัดความถี่ต่ าที่ก่อให้เกิดปัญหาออก แต่ถ้าคุณต้องการให้เสียงเบส
โดยรวมของวงดนตรีมีความหนักแน่นมากขึ้น คุณจะใช้ Low Shelf เพ่ือบูสต์ความถี่ต่ าทั้งหมดตั้งแต่จุดที่
ก าหนดลงมา 
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HSHV = High Shelf (ชั้นบน) ใช้กับแถบ HIGH 
HSHV บนมิกเซอร์ Midas M32R Live หมายถึง High Shelf Filter หรือฟิลเตอร์ปรับ

ความถี่สูงแบบ Shelf ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของฟังก์ชัน Equalizer (EQ) ของมิกเซอร์ 
ฟังก์ชันของ High Shelf Filter 
High Shelf Filter ใช้ส าหรับปรับระดับความดังของความถี่ที่ก าหนดและทุกความถี่ที่สูง

กว่าความถี่นั้น 
ควบคุมเสียงแหลม เป็นเครื่องมือที่ใช้เพ่ิมหรือลดความดังของเสียงในย่านความถี่สูง

ทั้งหมด เพ่ือให้ได้โทนเสียงที่นุ่มนวลหรือคมชัดยิ่งขึ้นตามต้องการใช้งานง่ายเหมาะส าหรับการปรับแต่งที่
ต้องการผลลัพธ์แบบภาพรวมของย่านเสียงสูงทั้งหมด เช่น เพ่ิมความสว่างให้กับเสียงร้องหรือเครื่องดนตรี 
เพ่ือให้เสียงเปิดมากขึ้น หรือลดความแหลมลงเพ่ือท าให้เสียงนุ่มขึ้น แตกต่างจาก EQ แบบพีค ในขณะที่ EQ 
แบบพีค (Peaking EQ) จะเน้นปรับเฉพาะความถี่จุดใดจุดหนึ่ง High Shelf จะปรับตั้งแต่จุดความถี่นั้นขึ้นไป
จนถึงความถี่สูงสุด 

ตัวอย่ำงกำรใช้งำน HSHV 
- เพ่ิมความคมชัด หากต้องการให้เสียงนักร้องมีความชัดเจนและเปิดมากขึ้น สามารถใช้ 

HSHV เพ่ือเพ่ิมเกนในย่านความถ่ีสูง 
- ลดเสียงรบกวน หากเสียงจากไมโครโฟนมีเสียงฟู่หรือเสียงซ่าในย่านความถี่สูง สามารถ

ใช้ HSHV เพ่ือลดเกนในย่านนี้ลง 
- ปรับบาลานซ์เสียง ใช้เพ่ือปรับสมดุลเสียงโดยรวมของเครื่องดนตรีในมิกซ์ เช่น ปรับให้

เสียงไฮแฮทหรือฉาบมีความโดดเด่นขึ้น หรือลดความคมของเสียงไวโอลินลง  
PEQ บนมิกเซอร์คือ Parametric Equalizer หรืออีควอไลเซอร์แบบพาราเมตริก ซึ่งเป็น

เครื่องมือส าหรับปรับแต่งความถ่ีของเสียงที่มีความละเอียดสูงกว่า EQ แบบทั่วไป  
กำรควบคุมหลักของ PEQ มี 3 ส่วน  
Frequency (ความถี่): ส าหรับก าหนดต าแหน่งความถี่ที่ต้องการปรับ โดยคุณสามารถ

เลือกได้ทั้งความถ่ีต่ า กลาง หรือสูง 
Gain (เกน): ส าหรับเพิ่ม (Boost) หรือลด (Cut) ความดังของย่านความถี่ที่เลือก 
Q (Quality Factor / แบนด์วิดท์): ส าหรับก าหนดความกว้างของย่านความถี่ที่จะได้รับ

ผลกระทบ ค่า Qที่สูงขึ้นหมายถึงการปรับที่แคบลงและแม่นย าขึ้น เหมาะส าหรับการแก้ไขปัญหาเสียงที่
เฉพาะเจาะจง  

ควำมแตกต่ำงระหว่ำง PEQ กับ GEQ 
PEQ แตกต่างจาก Graphic Equalizer (GEQ) ที่มีแถบเลื่อน (slider) ส าหรับความถี่ที่ถูก

ก าหนดไว้ตายตัว  
PEQ มีความยืดหยุ่นสูง สามารถปรับความถี่ ความกว้าง และเกนได้อย่างละเอียดเหมาะ

ส าหรับการปรับแต่งเสียงที่เฉพาะเจาะจง (Surgical) เช่น การก าจัดเสียงก้อง (Feedback) 
GEQ ใช้งานง่ายและรวดเร็ว เหมาะส าหรับการปรับโทนเสียงโดยรวมในวงกว้าง  
ตัวอย่ำงกำรใช้งำน PEQ 
- แก้ไขเสียงหอน (Feedback): หากมีเสียงหอนที่ความถี่ใดความถี่หนึ่ง สามารถใช้ PEQ 

เพ่ือหาความถี่นั้นและลด (cut) เฉพาะย่านความถ่ีนั้นได้อย่างแม่นย า 
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- ปรับปรุงคุณภาพเสียงพูด: หากเสียงพูดฟังดูอู้อ้ี สามารถใช้ PEQ ลดความถี่ในช่วงกลาง
ต่ าลงได ้หรือหากต้องการให้เสียงพูดคมชัดขึ้น สามารถเพ่ิมความถ่ีในช่วงกลางสูงได้ 

- ปรับแต่งเสียงเครื่องดนตรี: สามารถใช้ PEQ เพ่ือเพ่ิมความหนักแน่นให้กับกระเดื่อง 
(Kick Drum) หรือเพ่ิมความคมชัดให้กับฉาบ (Hi-hat) ได้  

LCUT / HCUT (Low-Cut / High-Cut) (ตัดทิ้งฝั่งต่ า/สูง แบบฟิลเตอร์) ใช้กับแถบ 
LOW/HI ในเครื่องผสมสัญญาณเสียง Midas M32R Live, Lcut และ Hcut คือฟังก์ชันฟิลเตอร์ที่ใช้ส าหรับตัด
ความถี่ท่ีไม่ต้องการออกจากสัญญาณเสียง  

Lcut (Low Cut Filter หรือ High Pass Filter) หน้าที่เป็นฟิลเตอร์ที่ใช้ส าหรับ ตัดหรือ
ลดทอนความถี่ต่ า ออกจากสัญญาณเสียง การท างานยอมให้ความถี่สูงผ่านไปได้ และจะค่อยๆ ลดระดับความ
ดังของความถ่ีที่ต่ ากว่าค่าความถ่ีที่เราก าหนด (Cut-off Frequency) 

ประโยชน์ 
ช่วยลดเสียงรบกวนในย่านความถี่ต่ าที่ไม่ต้องการ เช่น เสียงฮัม เสียงลม หรือเสียง

กระแทกจากพ้ืน ท าให้เสียงที่ต้องการมีความคมชัดมากขึ้น เช่น เสียงพูดหรือเสียงเครื่องดนตรีที่มีแต่ย่าน
ความถี่กลาง-สูงลดปัญหาเสียงขุ่นมัวหรือบวมในมิกซ์ที่มีเครื่องดนตรีย่านต่ าหลายชิ้น  

Hcut (High Cut Filter หรือ Low Pass Filter) 
หน้าที่เป็นฟิลเตอร์ที่ใช้ส าหรับ ตัดหรือลดทอนความถี่สูง ออกจากสัญญาณเสียงการ

ท างานยอมให้ความถ่ีต่ าผ่านไปได้ และจะค่อย ๆ ลดระดับความดังของความถ่ีที่สูงกว่าค่าความถี่ท่ีเราก าหนด  
ประโยชน์ 
ช่วยก าจัดเสียงแหลมที่ไม่พึงประสงค์หรือเสียงซ่าออกจากสัญญาณเสียง  ใช้ส าหรับ

ปรับแต่งเสียงของเครื่องดนตรีบางชิ้น เช่น ท าให้เสียงเบสมีความทุ้มหนักแน่นโดยไม่มีความถ่ีสูงมาปะปน  
สรุปควำมแตกต่ำง 
Lcut ตัดเสียงต่ า ปล่อยให้เสียงสูงผ่าน (Low Cut) 
Hcut ตัดเสียงสูง ปล่อยให้เสียงต่ าผ่าน (High Cut)  
การใช้ฟังก์ชันทั้งสองอย่างเหมาะสมจะช่วยให้การมิกซ์เสียงของคุณมีความชัดเจนและ

สะอาดขึ้นอย่างมาก  (บางเฟิร์มแวร์มี VEQ = Vintage/Proportional-Q ลักษณะโค้งแบบแอนะล็อก)  
EQ (ปุ่มส้มด้านล่าง) เปิด/ปิด EQ ของช่อง (bypass) เพ่ือเทียบก่อนและหลัง VIEW เปิด

หน้าจอเมนู EQ ของช่องบนจอ เพ่ือดูตัวเลขละเอียดหรือสโลป 
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ภำพที่ 17 ภำพแสดงปุ่มต่ำง ๆ บนแผงควบคุมบนหน้ำมิกซ์ GATE และ DYNAMICS 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
โครงสร้ำงทำงสัญญำณ สิ่งท่ีเห็นบนแผง 
ด้ำนซ้ำย: GATE 
1. THRESHOLD (ปุ่มหมุนซ้าย) คือ ปุ่มตั้งระดับที่เกท “เริ่มปิด” เมื่อเสียงเบากว่าค่านี้ 
2. GATE (ปุ่มส้ม) คือ ปุ่มเปิด/ปิด การท างานของเกทในช่องนั้น (เปิด คือ สัญญาณผ่าน 

ปิด คือ ตัดเสียง) 
3. VIEW (ปุ่มม่วงล่างซ้าย) คือ ปุ่มเปิดหน้าจอเพ่ือปรับพารามิเตอร์ละเอียดของเกท (ชนิด 

Attack, Hold, Release, Range, Key Filter)  
ด้ำนขวำ: DYNAMICS / COMPRESSOR 
4. THRESHOLD (ปุ่มหมุนขวา) คือ ปุ่มปรับระดับท่ีคอมเพรสเซอร์ เริ่มบีบอัด 
5. COMP (ปุ่มม่วง) คือ ปุ่มเปิด/ปิดคอมเพรสเซอร์  
6. VIEW (ปุ่มม่วงล่างขวา) คือ ปุ่มเปิดหน้าจอคอมเพรสเซอร์เพ่ือปรับ Ratio, Attack, 

Release, Knee, Makeup Gain, Detector (Peak/RMS), Sidechain/Key Filter, Mix (ขนาน)  
7. มิเตอร์กลาง (สเกล -3, -6, -9, -12, -18, -30 dB ติดค าว่า COMP) : แสดง Gain 

Reduction ของคอมเพรสเซอร์ (ยิ่งติดมาก = ถูกบีบมาก) 
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ภำพที่ 18 ภำพแสดงปุ่มต่ำง ๆ บนแผงควบคุมบนหน้ำมิกซ์ ของแผง REC 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
หน้ำที่ของแผง REC 
แผงนี้เอาไว้ บันทึก/เล่นไฟล์เสียงแบบสเตอริโอ 2 แทร็ก ด้วยแฟลชไดรฟ์ USB (ช่อง 

Type-A ด้านหน้าเครื่อง) เหมาะกับการอัด Main L/R ของงาน หรือเปิด เพลงพัก/เอฟเฟกต ์จากไฟล์ WAV 
หมำยเหตุ: นี่ไม่ใช่การอัดมัลติแทร็ก 32 แชนเนล (อันนั้นใช้การ์ดด้านหลังเครื่อง/SD/USB-B ต่อคอมพิวเตอร์) 

องค์ประกอบบนแผง 
1. พอร์ต USB (Type-A) คือช่องเสียบแฟลชไดรฟ์เพ่ืออัดหรือเล่นไฟล์ 
2. ไฟ ACCESS จะกระพริบเมื่อมีการอ่านข้อมูล (ห้ามถอด USB ตอนไฟติดหรือกระพริบ) 
3. ปุ่ม VIEW (ใต้ค าว่า REC) คือปุ่มกดเพ่ือเปิดหน้า Recorder บนจอส าหรับควบคุมอัด/

เล่นและตั้งค่าแหล่งสัญญาณ (source) 
4. ส่วนปุ่มล่าง BUS SEND หรือ VIEW เป็นปุ่มไปหน้า Send ของแชนเนล ไม่เกี่ยวกับ

การอัด USB โดยตรง) 
กำรเตรียมแฟลชไดรฟ์ 
ฟอร์แมตเป็น FAT32 (แนะน าขนาด 8-64 GB ความเร็วเขียนดี ๆ) 
ไฟล์ที่เล่นได้: WAV/PCM ตาม sample rate ของคอนโซล (ปกติ 48 kHz) ไม่รองรับ 

MP3/ไฟล์บีบอัดอ่ืน ๆ 
วิธีบันทึกเสียง 2 แทร็ก (เช่น Main L/R) 
- เสียบ USB รอไฟ ACCESS ติดหรือดับจนกว่าเครื่องอ่านเจอ 
- กด VIEW (REC) เข้าหน้า Recorder 
- ที่หน้า Recorder เลือก โหมด Record แล้วตั้ง Source (แหล่งสัญญาณที่จะอัด) 
- เริ่มต้นนิยมเลือก Main L/R 
- ต้องการอัดมิกซ์เฉพาะกิจ เช่น “Bus 9/10 (Streaming Mix)” ก็เลือกบัสคู่นั้นได้ 
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- ตรวจว่ามิเตอร์มีสัญญาณเข้าปกติ (ไม่คลิป) 
- กด Record บนจอเพ่ือเริ่มอัด ไฟ/ตัวนับเวลาจะเดิน 
- เมื่อจบ กด Stop รอไฟ ACCESS หยุดกระพริบก่อนถอด USB 
- ไฟล์จะถูกบันทึกเป็น WAV สเตอริโอ บนแฟลชไดรฟ ์
วิธีเล่นไฟล์จำก USB (เปิดเพลง/เสียงประกอบ) 
1. จัดเตรียมไฟล์ WAV 48 kHz ลง USB (ตั้งชื่อสั้น ๆ หลีกเลี่ยงโฟลเดอร์ลึก ๆ) 
2. เสียบ USB กด VIEW (REC) ไปโหมด Play 
3. เลือกไฟล์จากรายชื่อแล้วกด Play 
4. เสียงจาก USB จะถูกส่งเข้า ช่องสเตอริโอที่ก าหนดไว้ (ขึ้นกับการตั้งค่าในเครื่อง) 

โดยทั่วไปมักถูกแมปไปยัง ช่อง Aux/USB Return บนมิกเซอร์ ดันเฟดเดอร์ช่องนั้นขึ้น ปล่อยไปยัง Main/Bus 
ตามต้องการ 

5. หยุด/หยุดชั่วคราว/เล่นซ้ า ได้จากปุ่มบนหน้าจอ Recorder 
กำรตั้งค่ำ Source ส ำหรับกำรอัด 
- เข้า VIEW (REC) หรือ Setup/Recorder (ขึ้นกับเฟิร์มแวร์) 
- เลือกแหล่งสัญญาณคู่สเตอริโอที่ต้องการอัด: 
- Main L/R อัดมิกซ์หน้าบ้าน 
- Bus x/y  อัดมิกซ์สตรีม/บันทึกเฉพาะกิจ 
- Matrix  อัดมิกซ์ที่ท าไว้ส าหรับบันทึกโดยเฉพาะ 
- ทดสอบสัญญาณก่อนเริ่มอัดจริงทุกครั้ง 
ข้อควรระวัง/แก้ปัญหำ 
- Do not remove USB ระหว่างไฟ ACCESS ก าลังกระพริบไฟล์อาจเสีย 
- ถ้าเจอ Drive too slow / ไฟล์ขาด ๆ หาย ๆ เปลี่ยนเป็น USB ที่ เขียนไว/คุณภาพดี 

หรือฟอร์แมตใหม่เป็น FAT32 
- ไฟล์เล่นไม่ได้/ความเร็วเพ้ียนตรวจ sample rate ให้ตรงกับเครื่อง (ส่วนใหญ่ 48 kHz) 
- ไม่ได้ยินเสียงจากไฟล์เล่นตรวจ การแมปช่องรับ USB และข้ึนเฟดเดอร์ 

 

ภำพที่ 19  ภาพแสดงปุ่ม BUS SEND บนแผงควบคุมบนหน้ามิกซ์ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 



 

 

คู่มือปฏิบัติงำน : กำรจัดกำรระบบโสตทัศนูปกรณ์ห้องประชุม 

คณะวิทยำกำรจัดกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี  29 
 

กำรท ำงำนของปุ่ม BUS SEND 
ปุ่ม VIEW (BUS SEND) เมื่อกดแล้ว หน้าจอจะเปิด หน้า Bus Sends ของ “Channel ที่

กด Select อยู่”  คุณจะเห็นว่า ช่องนั้นถูกส่งไปที่ Bus 1-6 อย่างไรบ้าง (ระดับ Pre/Post, Pan ฯลฯ) ส่วนที่
ปรับได้ในหน้า BUS SEND เมื่ออยู่ในเมนู Bus Sends (หลังจากกดปุ่มนี้) คุณจะปรับได้ดังนี้: 

1. Send Level (ปริมาณการส่ง) เป็น “เฟดเดอร์เล็ก” ส าหรับส่งสัญญาณจากช่องไปยัง 
Bus ที่เลือก เช่น ร้องน าต้องเข้ามอนิเตอร์เวที Bus 1 ปรับ Send จากช่องร้องขึ้นไป Bus 1 

2. Send Tap Point (Pre/Post Fader) เลือกได้ว่า การส่งจะอ้างอิงจากต าแหน่งใดของ
สัญญาณตัวเลือกทั่วไป 

- Pre EQ  ส่งก่อน EQ (ใช้กับ in-ear monitor แบบดิบ) 
- Post EQ  ส่งหลัง EQ แต่ไม่ตามเฟดเดอร์ 
- Post Fader  ส่งตามเฟดเดอร์ (ใช้กับเอฟเฟกต ์Reverb/Delay) 

3. Pan to Bus (L/R Pan) ส าหรับ Bus ที่เป็นสเตอริโอ (Bus Linked) สามารถก าหนด 
Pan ของช่องนั้นไปซ้าย/ขวาใน Bus ได ้On/Off เปิด/ปิดการส่งจากช่องนั้นไปยัง Bus นั้น ๆ 

ตัวอย่ำงกำรใช้งำนจริง 
1) Monitor Mix (เวที/หูฟัง) นักร้องต้องการเสียงตัวเองในมอนิเตอร์ Bus 1 เลือก Channel 

“ร้องน า” กด BUS SEND (VIEW)  ขึ้น Bus 1  ดัน Send Level ขึ้น ถ้าต้องการไม่ให้ระดับเปลี่ยนตามเฟดเดอร์ 
หลัก ต้ัง Send Tap = Pre Fader 

2) เอฟเฟกต์ (Reverb/Delay) ใช้ Bus 13/14 เป็น FX Send  ไป Reverb  เลือก Channel 
กีตาร์  BUS SEND Bus 13 ดัน Send ขึ้นต้องการให้ปริมาณ Reverb เพ่ิม/ลดตามเฟดเดอร์หลักของกีตาร์ ต้ัง 
Send Tap = Post Fader 

3) การอัด/บันทึกแยก (Aux/Bus to Recorder) ก าหนด Bus 9/10 เป็น Mix ส าหรับอัด 
(ต่างจาก Main L/R) ส่งแต่ละช่องไป Bus 9/10 ปรับ Balance, Pre/Post ตามต้องการ 

หลักกำรจ ำง่ำย 
- Pre Fader ใช้ส าหรับ Monitor (ไม่อยากให้เฟดเดอร์หน้าบ้านมีผล) 
- Post Fader ใช้ส าหรับ FX (เสียงหลักดังขึ้น เอฟเฟกต์ก็ดังตาม) 
- Pan มีผลเฉพาะ Bus ที่ท างานแบบ Stereo Link 

 



 

 

คู่มือปฏิบัติงำน : กำรจัดกำรระบบโสตทัศนูปกรณ์ห้องประชุม 

คณะวิทยำกำรจัดกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี  30 
 

 

ภำพที่ 20 ภำพแสดงปุ่มต่ำง ๆ บนแผงควบคุมบนหน้ำมิกซ์ ของแผง FADER LAYER 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
แผง Fader Layer (หรือปุ่มเลือกชั้นของเฟดเดอร์) บนมิกเซอร์  
เนื่องจากดิจิทัลมิกเซอร์มีจ านวนช่องสัญญาณ (Channel) เยอะมาก แต่มีก้านสไลด์ 

(Fader) จริง ๆ ให้จ ากัด (ในรุ่น M32R มีก้านฝั่งซ้าย 8 ก้าน และฝั่งขวา 8 ก้าน) ผู้ผลิตจึงออกแบบระบบ 
Layer หรือชั้นมาเพ่ือให้เรากดเปลี่ยนหน้าเพื่อควบคุมช่องต่าง ๆ ได ้

1. โซน Input Layers (แถวซ้ายและกลาง - ควบคุมก้าน Fader ฝั่งซ้าย 8 ตัว) ปุ่ม
เหล่านี้ใช้ส าหรับเลือก แหล่งเสียงขาเข้าท่ีคุณต้องการปรับแต่ง  

- INPUTS 1-8: เมื่อกดปุ่มนี้ ก้านสไลด์ฝั่งซ้ายจะคุมไมค์/เครื่องดนตรี ช่องที ่1 ถึง 8 
- INPUTS 9-16: กดปุ่มนี้ ก้านสไลด์จะเปลี่ยนไปคุมช่องที่ 9 ถึง 16 INPUTS 17-24: 

คุมช่องที ่17 ถึง 24 
- INPUTS 25-32 คุมช่องที่ 25 ถึง 32 
- AUX IN / USB: ใช้คุมช่องสัญญาณ Aux (เช่น เปิดเพลงจากมือถือที่ต่อช่อง Aux) 

และช่อง USB Player (เพลงที่เปิดจาก Flash drive) 
- FX RET (Effects Return): ใช้คุมความดังของ “เสียงเอฟเฟกต์” ที่เราใส่เข้าไป (เช่น 

Reverb หรือ Delay) ว่าจะให้กลับเข้ามาในมิกซ์ดังแค่ไหน 
2. โซน Output/DCA Layers (แถวขวา - ควบคุมก้าน Fader ฝั่งขวา 8 ตัว ปุ่มเหล่านี้

ใช้จัดการ “กลุ่ม” หรือ “ทางออก” ของเสียง 
- GROUP DCA 1-8: (ในภาพไฟติดอยู่) คือปุ่มที่ส าคัญมาก ใช้ส าหรับคุมกลุ่มเฟดเดอร์ 

(DCA) เช่น ตั้งก้านที ่1 ให้คุมกลองทั้งชุด ก้านที ่2 คุมนักร้องทั้งหมด ช่วยให้เราไม่ต้องเลื่อนหลายก้านพร้อมกัน 
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- BUS 1-8 ใช้คุมความดังรวมของ Bus 1-8 (ส่วนใหญ่ใช้ท า Monitor บนเวที หรือ 
Subgroup กลอง) 

- BUS 9-16 ใช้คุมความดังรวมของ Bus 9-16 (ส่วนใหญ่ใช้เป็นตัวส่งไปเข้า Effect)  
- MATRIX / MAIN C: ใช้คุม Matrix (เช่น ส่งเสียงไปล าโพงโซนอ่ืน/ล าโพง Delay) 

หรือคุมล าโพง Center (Mono Bus) 
3. ปุ่มฟังก์ชันพิเศษ (ตรงกลำง) 

REM (DAW REMOTE): เมื่อกดปุ่มนี้ ก้านสไลด์จะเปลี่ยนหน้าที่ไปเป็นตัวควบคุม
โปรแกรมท าเพลงในคอมพิวเตอร์ (DAW) เช่น Cubase Logic หรือ Pro Tools แทนการคุมเสียงในมิกเซอร์ 

FADER FLIP - SENDS ON FADER (ปุ่มล่างสุดตรงกลาง): ปุ่มนี้คือหัวใจส าคัญของ
การมิกซ์มอนิเตอร์ การท างาน ปกติก้านสไลด์จะคุมความดังออกล าโพงหลัก (PA) แต่ถ้าคุณกดปุ่ม Select ที ่
Bus 1 (สมมติว่าเป็นมอนิเตอร์นักร้อง) แล้วมากดปุ่ม Snds On Fader นี้  ก้านสไลด์ฝั่งซ้ายทั้งหมดจะกลาย
สภาพเป็น “ตัวส่งเสียงเข้ามอนิเตอร์ใบนั้น” ทันที ช่วยให้คุณมิกซ์เสียงให้นักดนตรีได้ง่าย ๆ โดยการดันก้าน
สไลด์ขึ้นลงเหมือนมิกซ์ปกติ 

4. SENDS ON FADER (ปุ่มล่างสุดตรงกลาง) คือฟังก์ชันที่เปลี่ยน M32R ให้กลายเป็น 
“มิกเซอร์ส าหรับมอนิเตอร์” 

5. เจำะลึก “DCA Groups” (ปุ่มขวาบน)  
BUS (Subgroup): เอาเสียงมารวมกันจริง ๆ ใส่คอมเพรสเซอร์รวมได้ EQ รวมได้ 

(เหมือนเอาท่อน้ ามารวมลงถังใหญ่) DCA (Digitally Controlled Amplifier): เสียงไม่ได้มารวมกันที่นี่ นั่นคือ 
“รีโมทคอนโทรล” 

ข้อดี: DCA ไม่เปลี่ยนโทนเสียง และไม่กินทรัพยากรเครื่อง ใช้ส าหรับ “คุมความดัง
รวม” ของกลุ่มเครื่องดนตรีเพื่อให้ท างานง่ายขึ้น 

6. ปุ่ม “BUS 1-8” และ “BUS 9-16” ฝั่งขวำ (Output Masters) 
ปุ่ม Layer ฝั่งขวานี้ท าหน้าที่เป็น “ก๊อกน้ าประปาเมน” ของแต่ละ Bus ถ้าผู้ใช้มิกซ์เสียง

ใน SENDS ON FADER (ข้อ 1) ไว้ดีมาก แต่ลืมดันก้าน Master ในหน้านี้ขึ้น เสียงก็ไม่ออกมอนิเตอร์ 
เทคนิคกำรจ ำ 
- BUS 1-8 (Mix Bus) ปกติมักตั้งค่าเป็น Pre-Fader ใช้ส าหรับท า Monitor บนเวท ี
- BUS 9-16 (Mix Bus) ปกติมักตั้งค่าเป็น Post-Fader ใช้ส าหรับส่งเข้า Effect 

(Reverb/Delay) หรือท า Subgroup 
- MATRIX ใช้ส าหรับถ่ายทอดสด (Live Stream) หรือล าโพงเสริม (Delay Speaker) 

โดยดึงสัญญาณมาจาก Master L/R อีกที 
วิธีจับคู่ (Assign) และเทคนิคลัดที่โปรซำวด์มักใช้กันหน้ำงำนจริง เพื่อให้ใช้งำนปุ่ม 

Layer เหล่ำนี้ได้ตล่องมือที่สุด 
1. วิธีตั้งค่ำ DCA (จับคู่ก้ำน Input เข้ำกับก้ำน DCA) ของ Midas/Behringer ปกติถ้า

ไปท าในหน้าจอเมนูจะช้ามาก ให้ใช้วิธีปุ่มกดนี้สถานการณ์ต้องการตั้งให้ DCA 1 คุม กลองทั้งชุด (Ch 1-8)  
- กดเลือก Layer ฝั่งขวา: กดปุ่ม GROUP DCA 1-8 (ให้ไฟติด)  
- กดค้าง: ใช้นิ้วกดปุ่ม SELECT บนก้าน DCA 1 ค้างไว้ (อย่าปล่อยมือ) 
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- เลือกสมาชิก: ในขณะที่มือกดค้างอยู่ ให้ไปดูที่ ฝั่งซ้าย (Layer Inputs 1-8) แล้วกด
ปุ่ม SELECT ของช่องกลอง (Ch 1-8) ทีละช่อง 

- สังเกต: ช่องไหนที่ถูกเลือก ไฟ Select ของช่องนั้นจะติดสว่างขึ้นมา แปลว่าถูกจับ
เข้ากลุ่มแล้ว 

- ปล่อยมือ: ปล่อยปุ่ม Select ที ่DCA 1 
- เสร็จสิ้น: ตอนนี้ก้าน DCA 1 จะท าหน้าที่เป็น Master Volume ของกลองท้ังชุดแล้ว 
- เคล็ดลับ: วิธีลบ ออกจากกลุ่มได้ด้วย แค่ท าเหมือนเดิมแล้วกด Select ซ้ าให้ไฟดับ 

2. วิธีตั้งค่ำ Mute Group (กลุ่มใบ้เสียง) ปุ่ม Layer ช่วยให้เราเข้าถึง Mute Group ได้
ง่ายขึ้น (มักจะอยู่มุมขวาล่างของบอร์ด) หลักการคล้าย DCA แต่ใช้ส าหรับปิดเสียงฉุกเฉิน  

สถานการณ์: ต้องการปุ่มเดียว ปิดเสียง Effect ทั้งหมด (เวลาพิธีกรพูด) 
- กดปุ่ม MUTE GRP (มุมขวาล่างของเครื่อง หรือปุ่ม Mute Group 1-6) 
- กดค้าง กดปุ่ม Mute Group 1 ค้างไว้  
- เลือกสมาชิก กดปุ่ม SELECT ของช่อง Effect Return (ต้องกด Layer FX RET ก่อน) 
- ปล่อยมือ ทีนี้พอพิธีกรจะพูด คุณกดปุ่ม Mute Group 1 ปุ่มเดียว เสียง Effect จะเงียบ 

3. เทคนิค Fader Spill ใน Firmware ใหม่ ๆ ของ Midas จะมีฟีเจอร์ที่เรียกว่า Fader 
Spill ช่วยแก้ปัญหาการสับสน Layer 

ปัญหาบางทีเราจ าไม่ได้ว่า DCA 1 คุมช่องไหนบ้าง วิธีแก้ ให้กดปุ่ม SELECT ของ DCA 
นั้น ๆ ผลลัพธ์ คือ ถ้าตั้งค่าไว้ ก้าน Fader ฝั่งซ้ายจะเด้งขึ้นมาเฉพาะช่องที่เป็นสมาชิกของ DCA นั้น ๆ ให้เรา
เห็นและปรับแต่งได้ทันที (ฟีเจอร์นี้ตอ้งไปเปิดใน Setup ของเครื่องก่อน แต่มีประโยชน์มาก) 

4. กำรจัดกำรชื่อ (Scribble Strip) เนื่องจากเรามีหลาย Layer (Inputs 1-8, 9-16) สิ่ง
ที่ส าคัญที่สุดคือ “ป้ายชื่อดิจิทัล” เหนือก้านสไลด์ครับอย่าลืมเข้าไปตั้งชื่อ (Setup -> Scribble Strip) ให้
ชัดเจน 

หน้ำจอควบคุมหลัก (Main Display Panel) ของมิกเซอร์ ปุ่มด้ำนซ้ำย ขวำของจอ 

 

ภำพที่ 21 แสดงปุ่มต่ำง ๆ หน้ำจอหลัก บนแผงควบคุมบนหน้ำมิกซ์ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
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1. HOME (ไฟแดงติด) กลับไปหน้า Home ของแชนเนลที่เลือก (รวม Gate, Dynamics, EQ, 
Sends ในหน้าเดียว) 

2. METERS ดูมิเตอร์สัญญาณทุกอินพุต/เอาต์พุต/บัส/เอฟเฟกต ์
3. ROUTING ตั้งค่าเส้นทางสัญญาณ (Input, Output, Card, AES50) 
4. LIBRARY เรียก/บันทึก Preset ของ EQ, Comp, FX, Scene 
5. EFFECTS เปิดหน้าตั้งค่า FX Rack (Reverb, Delay, Multiband) 
6. SETUP การตั้งค่าระบบ (Sample Rate, Date/Time, Network, Preferences) 
7. MONITOR ตั้งค่า Monitor Out, Phones, Cue 
8. SCENES จัดการ Scene/Show (บันทึก เรียก ใช้งานระหว่างโชว์) 
9. MUTE GRP ตั้งค่า Mute Group 1- 6 (กดปิด/เปิดกลุ่มแชนเนลพร้อมกัน) 
10. UTILITY เมนูยูทิลิตี้ (Format USB, Copy/Paste, Clear, Safe Lock) 

 

ภำพที่ 22 แสดงกำรท ำงำน หน้ำจอหลัก บนแผงควบคุมบนหน้ำมิกซ์ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
แสดงการตั้งค่าของแชนเนลที่เลือก (CH1: MIC-01) 
1. ด้านบน Tabs HOME, CONFIG, GATE, DYN, EQ, SENDS, MAIN 
2. กลางจอ กราฟ Gate, Dynamics, EQ (เปิด/ปิดด้วยปุ่มเหลืองตรงกลาง) 
3. ขวาสุด Bus Sends, Pan, Assign ไป LR/Mono 
4. แถบมิเตอร์ขวา แสดงระดับ Clip (-2 ถึง -45 dB) ของ Main L/R 
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ภำพที่ 23  แสดงปุ่มต่าง ๆ หน้าจอหลัก บนแผงควบคุมบนหน้ามิกซ์ แถวปุ่มหมุน (Encoders) ใต้จอ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
แถวปุ่มหมุน (Encoders) ใต้จอ 
ปุ่มหมุน 6 ตัวนี้ท างาน “สัมพันธ์กับเมนูบนจอ” (Context Sensitive) 
- บรรทัดล่างของจอจะมี Label เช่น Gain, Threshold, EQ, Comp/Exp, Pan 
- หมุนเพื่อปรับค่า กดเพ่ือเลือก/สลับ 
ตัวอย่างในภาพ 
1. Encoder1 คือ Gain +31.5 dB 
2. Encoder2 คือ Gate Threshold -65 dB 
3. Encoder3 คือ Dynamics Pre/Post 
4. Encoder4 คือ Comp Threshold -29 dB 
5. Encoder5 คือ Pan LR (-18 dB) 
6. Encoder6 คือ ฟังก์ชันเสริม (เช่น Assign to LR/Mono/Sub) 
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ภำพที่ 24 แสดงปุ่มลูกศร ส ำหรับใช้เลือกบนแผงควบคุมบนหน้ำมิกซ์ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
ปุ่มลูกศร / Navigation (ด้ำนล่ำงขวำ) ใช้เลื่อนเมนู/เลือกช่อง/ขยับเคอร์เซอร์ในจอเลื่อนขึ้นลง/

ซ้ายขวา ปุ่มกดกลาง คือ Enter หรือ Confirm 
วิธีใช้งำนจริง 
1. เลือกช่อง (Select)  กดปุ่ม Select ที ่Channel Strip  
2. ดูการตั้งค่าในจอ กด HOME หรือหมวดที่ต้องการ (EQ, Gate, Comp) 
3. ปรับค่าด้วย Encoder ใต้จอ เช่น หมุน Threshold ของ Gate/Comp 
4. เช็กมิเตอร์ด้านขวา ไม่ให ้Clip 
5. ใช้ ปุ่มซ้าย/ขวา สลับหมวดการตั้งค่าที่เก่ียวข้อง (Routing, FX, Scenes) 

 

ภำพที่ 25  แสดงเมนู ROUTING บนจอหลัก บนแผงควบคุมบนหน้ามิกซ์ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
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ภำพนี้คือหน้ำจอ “ROUTING” ซึ่งเป็นหัวใจส าคัญของการก าหนดเส้นทางสัญญาณเสียง (Signal 
Path) ทั้งหมดในเครื่องมิกเซอร์ดิจิทัล ด้านล่างนี้คือค าอธิบายแบบละเอียดทีละส่วน เพ่ือให้เข้าใจทั้งหลักการ
ท างาน และการใช้งานจริงในสถานการณ์ต่าง ๆ 

หน้ำที่ของเมนู ROUTING 
เมนู ROUTING ใช้ส าหรับก าหนดว่า “สัญญาณเสียงจากไหน” จะเข้ามาที่ช่อง Input ใดและ

สัญญาณเสียงออกไปที่ไหน เช่น Main Out, Bus Out, USB Recording, หรือ AES50 Stage Box เรียกได้ว่า
เป็นศูนย์กลางของการเชื่อมโยงสัญญาณทั้งหมด ทั้งขาเข้า (Input) และขาออก (Output) 

ส่วนต่ำง ๆ บนหน้ำจอ ROUTING 
1. BLOCK SELECT (ด้ำนบน) คือการเลือก “กลุ่มช่องสัญญาณ” ที่ต้องการตั้งค่าเช่น Inputs 1-8 

Inputs 9-16 Inputs 17-24 Inputs 25-32 
สามารถก าหนดแต่ละกลุ่มให้รับสัญญาณจากแหล่งที่ต่างกันได้ เช่น ช่อง 1-8 มาจาก Local (ช่อง

ต่อไมค์ด้านหลังเครื่อง) ช่อง 9-16 มาจาก AES50-A (Stage Box) ช่อง 17-24 มาจาก USB Card (Playback 
จากคอมพิวเตอร์) 

2. SOURCE OPTIONS (ด้ำนในตำรำง) แต่ละบล็อกสามารถเลือกแหล่งสัญญาณ (Source) ได้ 
เช่น 

แหล่งสัญญำณ          ควำมหมำย 
Local 1-8 สัญญาณจากช่อง XLR ด้านหลังเครื่อง (อินพุตตรงตัวเครื่อง) 
AES50 A 1-8 สัญญาณจาก Stage Box ช่อง 1-8 ที่เชื่อมผ่านพอร์ต AES50 A 
AES50 B 1-8         เช่นเดียวกันแต่จากพอร์ต AES50 B 
Card 1-8 สัญญาณจาก Expansion Card (เช่น USB/SD/Live Card ส าหรับ

บันทึกหรือเล่นกลับเสียงจากคอมฯ) 
Aux In 1-6        สัญญาณจากช่อง Aux Input (TRS ด้านหลัง) 
USB Recorder        เสียงจากการเล่นกลับไฟล์ USB Drive (ถ้ามี) 

3. CONNECTED DEVICES (มุมขวำ) แสดงอุปกรณ์ที่เชื่อมต่อกับพอร์ต AES50 A / B ถ้ามี 
Stage Box เช่น DL16 หรือ DL32 จะเห็นขึ้นว่า DEVICE CONNECTED ถ้าไม่มีจะข้ึนว่า NO DEVICE 

4. PATCH POINTS แสดงจุดที่สัญญาณถูก Patch ไปยังแต่ละช่อง เช่น Preamp, Pre-EQ ,Post-
EQ ,Post-Fader ใช้ก าหนดว่าขาออกของ Bus หรือ Main จะดึงสัญญาณจากต าแหน่งใดของแชนแนล 

ตัวอย่ำงกำรใช้งำนจริง 
ตัวอย่างที่ 1: ใช้งานเฉพาะช่อง Local (ไม่มี Stage Box) 
กดปุ่ม ROUTING ที่แท็บ INPUT ตั้งค่า ดังนี้ 
- Input 1-8  Local 1-8 
- Input 9-16  Local 9-16 
- Input 17-24  Local 17-24 
- Input 25-32  Local 25-32 
กด Home  Channel 1-32 จะเห็นว่าเสียงเข้าได้ครบ 
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ภำพที่ 26 แสดงช่อง IN PUT ด้ำนหลังเครื่องมิกส์ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
แผงด้ำนหลังของ Midas M32R LIVE ประกอบด้วยกลุ่มกำรเชื่อมต่อหลัก 4 กลุ่ม ดังนี้ 
1. อินพุตอนาล็อก (Local Analog Inputs) ส่วนนี้ใช้ส าหรับเชื่อมต่อแหล่งก าเนิดเสียงหลักโดยตรง

เขา้กับตัวมิกเซอร์ 
- INPUTS 1-16 (XLR) IN 1 - 16: ช่องอินพุต XLR ส าหรับเชื่อมต่อไมโครโฟนหรือสัญญาณ

ระดับไลน์ (Line Level) ช่องเหล่านี้มี Preamp ของ Midas ที่ข้ึนชื่อเรื่องคุณภาพเสียง 
- TALKBACK (XLR) ช่องส าหรับเชื่อมต่อไมโครโฟน Talkback ภายนอก เพ่ือใช้สื่อสารกับนัก

ดนตรีบนเวทีหรือในห้องควบคุม 
 

 

ภำพที่ 27 แสดงช่อง OUTPUT ด้ำนหลังเครื่องมิกส์ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
2. เอาต์พุตอนาล็อก (Local Analog Outputs) ส่วนนี้คือจุดส่งสัญญาณเสียงออกจากตัวมิกเซอร์ไป

ยังล าโพงหลัก มอนิเตอร ์หรืออุปกรณ์ภายนอก 
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- OUTPUTS 1 - 8 (XLR Balanced) เป็นเอาต์พุตหลัก 8 ช่องสัญญาณ การใช้งาน: ต้องท าการ
ก าหนดเส้นทาง (Routing) สัญญาณเอาต์พุต เช่น Mix Bus, Matrix หรือ Main L/R ผ่านเมนู ROUTING > Out 
1-16 โดยทั่วไป มักก าหนดให้ Mix Bus 1-6 ออกทาง Output 1-6 และ Main L/R ออกทาง Output 7-8 

- MONITOR OUT (XLR & 1/4 TRS Balanced) เอาต์พุตเฉพาะส าหรับเชื่อมต่อล าโพง 
มอนิเตอร์ในห้องควบคุม (Control Room Monitor) 

- AUX OUT 1-6 (1/4 TRS Balanced) เอาต์พุต AUX Line-Level 6 ช่อง ส าหรับส่งสัญญาณ
ออกไปใช้งานที่ต้องการระดับสัญญาณแบบ Line เช่น เอฟเฟกต ์ภายนอกหรือระบบมอนิเตอร์เสริม 

- AUX IN/OUT (RCA Stereo) อินพุตและเอาต์พุตสเตอริโอ ส าหรับเชื่อมต่ออุปกรณ์เสียงระดับ 
Consumer-Grade เช่น เครื่องเล่น MP3 CD player หรือเครื่องบันทึกเสียง 

 

ภำพที่ 28  แสดงช่องเชื่อมต่อต่ำง ๆ ด้ำนหลังเครื่องมิกส์ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
3. การเชื่อมต่อดิจิทัลและเครือข่าย (Digital & Network Connections) ส่วนนี้คือพลังในการขยาย

ระบบ I/O และการควบคุมระยะไกลของมิกเซอร์  
- AES50 (Port A & B) (etherCON): พอร์ตเครือข่ายเสียงหลัก (Klark Teknik SuperMAC) 

ความหน่วงต่ า การใช้งาน: ใช้สายเคเบิล Ethernet (CAT5e หรือ CAT6) เพ่ือเชื่อมต่อกับ Digital Stage Box 
(เช่น Midas DL16 หรือ DL32) ท าให้สามารถขยายจ านวนช่องอินพุต/เอาต์พุตได้สูงสุดถึง 96 อินพุต / 96 
เอาต์พุต 

- ULTRANET (etherCON) พอร์ตส าหรับเชื่อมต่อระบบ Personal Monitoring System (เช่น 
Behringer P16) เพ่ือส่งสัญญาณเสียง 16 ช่อง ส าหรับให้นักดนตรีสร้างมิกซ์มอนิเตอร์ส่วนตัว 

- MIDI IN/OUT (5-Pin DIN) ใช้ส าหรับส่งและรับ สัญญาณควบคุม MIDI เช่น การเรียก Scene 
หรือควบคุมพารามิเตอร์ของเอฟเฟกต์ภายนอก 

- ETHERNET (RJ45) พอร์ต Remote Control ใช้เชื่อมต่อกับเราเตอร์ Wi-Fi เพ่ือควบคุม
มิกเซอร์จากระยะไกลผ่านแอป M32-Mix หรือ M32-Edit 
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- EXPANSION CARD SLOT (Klark Teknik DN32-LIVE): ช่องส าหรับการ์ด I/O ดิจิทัลเสริม 
โดยรุ่น LIVE จะมี DN32-LIVE ติดตั้งมาพร้อมแล้ว ซึ่งให้บริการพอร์ต  

- Dual SD/SDHC Slots: ส าหรับ บันทึก/เล่นกลับมัลติแทร็ก 32 ช่องสัญญาณสด โดยตรงไปยัง
การ์ด SD โดยไม่ต้องใช้คอมพิวเตอร์ 

- USB (Type B): ท าหน้าที่เป็น 32x32 Channel USB Audio Interface ส าหรับบันทึกเสียง 
มัลติแทร็กและเล่นกลับกับโปรแกรม DAW บนคอมพิวเตอร์ 

- POWER (IEC Mains Socket & ON/OFF Switch) จุดเชื่อมต่อสายไฟ AC มาตรฐาน (รองรับ
แรงดันไฟฟ้าอัตโนมัต ิ100-240V) พร้อมสวิตช์เปิด/ปิดเครื่อง 

2. ขั้นตอนปฏิบัติงำนวิธีกำรเปิดใช้ไมโครโฟน 

 

ภำพที่ 29 แสดงวิธีกำรเปิดไมโครโฟน 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
เปิดใช้ไมโครโฟนกดปุ่มตามที่ลูกศรชี้ค้างไว้จนกว่าไฟแสดงสถานะ สีเขียวติดขึ้นมา  
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ภำพที่ 30 แสดงวิธีกำรปิดไมโครโฟนชั่วครำว 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
กดปุ่มที่ลูกศรชี้ 1 ครั้ง เพ่ือเป็นการปิดไมโครโฟนชั่วคราว ไฟจะเป็นสีส้ม เมื่อจะเปิดใช้ให้กด

ซ้ าอีก 1 ครั้ง ให้ไฟแสดงสถานะจากสีส้มเป็นสีเขียว เมื่อเลิกใช้งาน กดปุ่มค้างไว้จนไฟหน้าจอดับจะเป็นการปิด
ไมโครโฟน 

3. ขั้นตอนปฏิบัติงำนวิธีกำรกำรเปิดระบบภำพ 

 

ภำพที่ 31 แสดงวิธีการเปิดใช้งานระบบภาพ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
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ขั้นตอนแรกให้เสียบปลักตามภาพประกอบด้านบนนี้  ขั้นตอนต่อมาการเปิดใช้เครื่องเลือก

สัญญาณภาพ (Switcher) การปฏิบัติการพ้ืนฐาน การเปิด/ปิดเครื่อง ซ่ึงก่อนเปิด/ปิดเครื่อง ควรแน่ใจว่าได้เปิด 
ลดระดับเสียง แม้ในขณะที่ลดระดับเสียง คุณอาจได้ยินเสียงบางอย่างเมื่อเปิด/ปิดเครื่อง อย่างไรก็ตาม นี่เป็น
เรื่องปกติและไม่ได้บ่งชี้ว่ามีความผิดปกติ 

การเปิดเครื่อง 
1. ตรวจสอบให้แน่ใจว่าอุปกรณ์ท้ังหมดปิดอยู่ 
2. เปิดสวิตช์ [POWER] ของเครื่องนี้ (อยู่หลังเครื่อง) 

 

ภำพที่ 32 แสดงวิธีกำรเปิด/ปิด เครื่องสลับสัญญำณภำพ 
ที่มา : (Roland, 2567) 

 

 

ภำพที่ 33 แสดงกำรท ำงำนของครื่องสลับสัญญำณภำพ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
ปุ่มสีเขียว คือวิดีโอที่ตั้งไว้ล่วงหน้า (วิดีโอที่จะส่งออกต่อไป) เราสามารถตั้งได้ว่า วีดีโอต่อไปที่

จะน าข้ึนโปรเจคเตอร์ จะเป็นช่องไหน เช่น 2,3,4 แล้วเลื่อนเฝดเดอร์ไปทางตรงกันข้าม  ก็จะเปลี่ยนจากสีเขียว
เป็นสีแดงนั่นหมายถึง วีดีโอช่องนั้นก าลังขึ้นบนจอโปรเจคเตอร์ หรืออีกวิธีก็คือกดปุ่มที่อยู่ในแถวสีแดง
เหมือนกัน เพ่ือน าภาพจากคอมพิวเตอร์ขึ้นจอโปรเจคเตอร์ 
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ปุ่มสีแดง คือวีดีโอที่ก าลังขึ้นจอโปรเจคเตอร์ 
หน้ำจอ preview แสดงผลภำพจำกคอมพิวเตอร์ / กล้อง 

 

ภำพที่ 34 หน้ำจอ preview แสดงผลภำพจำกคอมพิวเตอร์และกล้อง 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
หน้าจอ 1 เป็นหน้าจอแสดงผลภาพจาก เครื่องคอมพิวเตอร์  กล้อง ที่น ามาเพ่ิมเติมได้ 
หน้าจอ 2 เป็นหน้าจอแสดงผลภาพจากเครื่องคอมพิวเตอร์หน้าเวที 
หน้าจอ 3 เป็นหน้าจอแสดงผลภาพจากเครื่องคอมพิวเตอร์ห้องคอนโทรล 
หน้าจอ 4 เป็นหน้าจอแสดงผลภาพจากกล้องภายในห้องประชุม 
เราสามารถเลือกภาพตามที่ขึ้นบนหน้าจอ preview โดยกดปุ่มที่ Switche เลือกให้ขึ้นจอ

โปรเจคเตอร์ เช่นจะน าภาพจกคอมพิวเตอร์หน้าเวทีข้ึนจอ ก็ให้เลือกกดปุ่มเลข 2 บนสวิตเขอร์ ในแถวที่มีสีแดง
เพ่ือขึ้นจอโปรเจคเตอร์ 

ค ำอธิบำยปุ่มและกำรใช้งำน Roland HD VIDEO SWITCHER (V-1HD) 

 

ภำพที่ 35  ปุ่มและกำรใช้งำนเครื่องสลับภำพ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
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EFFECTS (ปุ่มหมุน + ON) บนเครื่องจะมีปุ่มหมุน EFFECTS สองชุด (ส าหรับ A และ B 
หรือสองบล็อกของเอฟเฟกต์) 

ปุ่มหมุน (เลือกชนิดเอฟเฟกต์) หมุนเพ่ือเลือกเอฟเฟกต์ชนิดต่าง ๆ (เช่น Wipe pattern,  
Mix style, Luma/Chroma/Key effect  ขึ้นกับรุ่น V-1HD มี effect พ้ืนฐานหลายแบบ) 

ปุ่ม ON (ไฟเขียวถัดจำกหมุน) กดเพ่ือเปิด/ปิดเอฟเฟกต์ที่เลือกวิธีใช้งาน หมุนเลือกเอฟ
เฟกต์ท่ีต้องการบนเครื่อง กด ON เพ่ือใช้เอฟเฟกตก์ับการสลับภาพ (หมายเหตุ: เอฟเฟกต์บางตัวอาจต้องตั้งค่า 
BPM หรือความเร็วในเมนู) 

โซนกลำงขวำ คือ การควบคุมทรานซิชัน (Transition) BPM SYNC มีหน้าที่เปิด/ปิดการซิงค์
เอฟเฟกต/์transition กับค่า BPM ที่ป้อนด้วย (TAP) BPM  

หลักการใช้งาน: กดเพ่ือเปิด แล้วแตะ TAP BPM ตามจังหวะเพลง เอฟเฟกต์ wipe จะยึดกับ
จังหวะนั้นได ้

ปุ่ม WIPE มีหน้าที่เลือกโหมดทรานซิชันเป็น Wipe (ลบภาพแบบมีลวดลาย/ pattern) 
ไฟ LED เมื่อไฟติดแสดงว่าโหมด Wipe ถูกเลือก (หมายเหตุ: เมื่อเลือก Wipe สามารถใช้ 

knob EFFECTS เพ่ือเปลี่ยน pattern/ทิศทางของ wipe) 
ปุ่มMIX มีหน้าที่เลือกโหมดทรานซิชันเป็น Mix (ค่อยๆ ผสมภาพจาก Preview  Program) 

เมื่อ Mix ถูกเลือก ทรานซิชันแบบ T-bar จะเป็นการค่อยๆ ลด/เพ่ิมความโปร่งใสของภาพ (dissolve) 
ปุ่มCUT มีหน้าที่เลือกโหมด Cut การสลับแบบทันที (ตัดฉับ)  
หลักการใช้งาน: เมื่อโหมดนี้ถูกเลือก การกดปุ่ม Program (แถว B) จะสลับแบบทันที (ไม่ใช้ 

T-bar หรือ Auto) 

 

ภำพที่ 36 ปุ่มและกำรใช้งำนเครื่องสลับภำพ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
T-BAR (คันโยกทรำนซิชัน) มีหน้าที่ใช้ควบคุม transition ด้วยมือ โดยไล่จาก Preview 

Program ค่อย ๆ ดึงคันโยกขึ้น/ลงเพื่อควบคุม Mix/Wipe 
วิธีใช้งาน: เลือกโหมด MIX หรือ WIPE ค่อย ๆ ดึง T-bar เพ่ือท าทรานซิชันแบบนุ่มนวล ถ้า

ต้องการตัดฉับ ให้กด CUT แทนหรือโยก T-bar เร็วมาก 
ตัวช่วย: บนรางของ T-bar จะมีป้ายเตือนต าแหน่ง (เช่น 0-100%) เพ่ือใช้ก าหนดจังหวะ 
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ปุ่ม TRANSFORMER (ปุ่มข้ำง T-bar บนและล่ำง) บางรุ่นจะมีปุ่มที่เรียกว่า Transformer 
หรือ Auto Transition buttons (ขึ้น/ลง) ท าให้เกิดการ transition แบบก าหนดทิศทางหรือแอ็กชันพิเศษเมื่อกด 

วิธีใช้งาน: กดเพ่ือเรียกใช้ preset transition ที่ก าหนดไว้ (เช่น transformer wipe ที่
ออกแบบไว้) 

โซนล่ำงของแผงกลำง/ขวำ  
- ปุ่ม MIX / CUT (อธิบายซ้ าตามด้านบน) 
- ปุ่มเหล่านี้จะอยู่ในแนวตั้งใกล้ T-bar ó เป็นปุ่มที่ใช้เลือกวิธีการเปลี่ยนภาพหลัก 
ขั้นตอนปฏิบัติกำรพื้นฐำน (Workflow ใช้งำนจริง) 
1. กำรตั้งค่ำเริ่มต้น 

1.1 เปิดเครื่องและเชื่อมต่อสัญญาณ HDMI IN (1-4) จากกล้องหรือคอมพิวเตอร์ 
1.2 ต่อ HDMI OUT ไปยังจอโปรแกรม/เครื่องบันทึก/สตรีมม่ิง encoder 
1.3 ตรวจสอบเมนู SETUP (กดค้าง 2 วินาที) เพ่ือปรับ resolution (720/1080/50/60Hz) 

ให้ตรงกับระบบของคุณ 
1.4 ตั้งค่า audio routing: Audio Follow Video (ถ้าต้องการให้เสียงเปลี่ยนตามภาพ) 

หรือ Manual (มิกซ์เสียงจากแหล่งต่าง ๆ) 
2. สลับภำพแบบพื้นฐำน (Preview Program) 

2.1 กดปุ่มบนแถว Preview (A) เพ่ือเลือกช่องที่จะเตรียม 
2.2 ตรวจสอบว่า Preview แสดงภาพถูกต้อง 
2.3 เลือกชนิดทรานซิชัน: กด MIX หรือ WIPE หรือ CUT 
2.4 ถ้าเลือก MIX/ WIPE: ค่อย ๆ ดึง T-bar ขึ้นเพ่ือท า transition แบบแมนนวลหรือกด 

AUTO (ถ้ามี) เพ่ือท า auto transition 
2.5 ถ้าเลือก CUT: กดปุ่มช่องบนแถว Program (B) ที่ต้องการ - ภาพจะตัดฉับไปยัง

โปรแกรม 
3. กำรใช้ EFFECTS 

3.1 หมุนปุ่ม EFFECTS เพ่ือเลือกรูปแบบ wipe/transition 
3.2 เปิดด้วยปุ่ม ON ของเอฟเฟกต ์
3.3 ใช้ TAP BPM และ BPM SYNC หากต้องการให้ wipe ท างานตามบีทเพลง 

4. Freeze / Memory 
4.1 FREEZE: ใช้หยุดภาพปัจจุบัน (เช่น เพ่ือโชว์สไลด์หรือหยุดเฟรม) 
4.2 MEMORY: บันทึกการตั้งค่าสถานะ (เช่น เซ็ตช่องที่ต้องการ เอฟเฟกต์) เพ่ือเรียกกลับ

แบบเร็วในอนาคต 
กำรตั้งค่ำเสียง  
- Roland V-1HD มีตัวเลือก Audio Follow Video (เสียงเปลี่ยนตามวิดีโอ) และโหมด

มิกเซอร์ audio บางรุ่นต้องตั้งค่าในเมนู SETUP/Audio 
- ไฟ LED บริเวณ AUDIO จะบอกสถานะ ถ้าต้องการมิกซ์เสียงขั้นสูงให้ใช้มิกเซอร์แยกหรือ 

audio interface ภายนอก 
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เคล็ดลับกำรใช้งำนและกำรแก้ปัญหำพื้นฐำน 
- ฝึกใช้ T-bar ให้คุ้นกับความเร็ว เพ่ือได้ transition ที่ลื่นและสวย เมื่อต้องการเปลี่ยนภาพ

อย่างรวดเร็วให้ใช้ CUT เซ็ต Memory ส าหรับฉากที่ต้องใช้ซ้ าบ่อย เช่น โลโก้/แผ่นหน้าจอหัวข้อ ใช้ TAP 
BPM + BPM SYNC กับ wipe pattern เพ่ือให้ทรานซิชันเข้ากับจังหวะเพลง 

ปัญหำทั่วไปและกำรแก้ 
- ไม่มีภาพออกจากเอาต์พุต ให้ตรวจสอบ HDMI OUTแล้วตั้งค่า resolution ใน SETUP ให้

ตรงกันระหว่างแหล่งและเอาต์พุต 
- ไม่มีเสียง/เสียงไม่ตรงช่อง ให้ตรวจสอบการตั้งค่า Audio Follow Video และระดับเสียง

จากแหล่งอินพุต 
- ภาพติด HDCP (ขึ้นว่าไม่มีสัญญาณ) แหล่งส่งอาจเปิด HDCP ให้ตรวจสอบ indicator 

HDCP หรือเปลี่ยนแหล่งที่ไม่เข้ารหัส 
- ไฟ LED แสดงสถานะผิดปกต ิให้รีบูตเครื่อง และเช็คการอัปเดตเฟิร์มแวร์ 

4. ขั้นตอนปฏิบัติงำนวิธีกำรเปิดใช้งำนเคร่ืองโปรเจคเตอร์  
 

 

ภำพที่ 37 ขั้นตอนกำรเปิดใช้งำนเครื่องโปรเจคเตอร์ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
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เปิดเครื่องส ารองไฟที่อยู่ใต้โต๊ะคอนโทรล หลังจากนั้นน ารีโมทจ่อไปที่ตัวเครื่องโปรเจคเตอร์  
ด้านหน้าเครื่องแล้วกดปุ่มสีฟ้าที่รีโมทเพ่ือเปิดเครื่องโปรเจคเตอร์ โปรเจคเตอร์จะค้นหาช่องสัญญาณอัตโนมัติ 
ถ้าหาไม่เจอให้ตรวจสอบที่สายสัญญาณหรือตัวเครื่องคอมพิวเตอร์ว่าเชื่อมต่อกันหรือไม่ ถ้าต้องการปิดเครื่อง
โปรเจคเตอร์ให้กดปุ่มสีฟ้า 2 ครั้ง 

ปุ่มต่ำงๆ ของ  Remote Control 

 

ภำพที่ 38 ปุ่มต่ำง ๆ บน Remote Control 
ที่มา : (Epson, 2568) 
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ปุ่มและสัญลักษณ์ รูปแบบกำรท ำงำน

 

ภำพที่ 39 แสดงปุ่มและสัญลักษณ์ รูปแบบกำรท ำงำนบน Remote Control 
ที่มา : (Epson, 2568) 
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ภำพที่ 40 ปุ่มและสัญลักษณ์ รูปแบบกำรท ำงำนบน Remote Control (ต่อ) 
ที่มา : (Epson, 2568) 
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ภำพที่ 41 ปุ่มและสัญลักษณ์ รูปแบบกำรท ำงำนบน Remote Control (ต่อ) 
ที่มา : (Epson, 2568) 

 
5. ขั้นตอนปฏิบัติงำนวิธีกำรเปิดใช้งำนจอโปรเจคเตอร์ 

 

ภำพที่ 42 จอโปรเจคเตอร์ขณะเปิดกำรใช้งำน 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
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ภำพที่ 43 การเปิดใช้งานจอโปรเจคเตอร์ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
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10.3 ขั้นตอนกำรใชโ้สตทัศนูปกรณ์ ห้องประชุมชั้น 8 คณะวิทยำกำรจัดกำร 
ห้องประชุมคณะวิทยาการจัดการ ชั้น 8 มิใช่เป็นเพียงพ้ืนที่ส าหรับการนั่งฟังการบรรยายหรือ

จัดกิจกรรมเท่านั้นหากแต่เป็น “ระบบสื่อสารแบบครบวงจร” ที่บูรณาการเทคโนโลยี แสง เสียง ภาพ และการ
ควบคุมต่าง ๆ ให้ท างานสอดประสานกันอย่างมีประสิทธิภาพ เพ่ือถ่ายทอดสารจากผู้ส่งสารไปยังผู้รับสารได้
อย่างชัดเจน ถูกต้อง และทรงพลัง 

ห้องประชุมจึงเปรียบเสมือน “ศูนย์กลางการถ่ายทอดองค์ความรู้” ที่โสตทัศนูปกรณ์ท าหน้าที่
เป็นกลไกหลักในการขับเคลื่อน ไม่ว่าจะเป็นระบบเสียงที่ต้องครอบคลุมและคมชัด ระบบภาพที่ต้องมีความ
ละเอียดและเหมาะสมกับสภาพแสง ระบบฉายภาพที่ต้องสื่อสารเนื้อหาได้ตรงตามวัตถุประสงค์ ตลอดจนระบบ
ควบคุมไฟฟ้าและแสงสว่างที่ต้องเอ้ือต่อบรรยากาศและสมาธิของผู้เข้าร่วมประชุม  ในเชิงโครงสร้าง ห้อง
ประชุมที่มีประสิทธิภาพประกอบด้วยองค์ประกอบส าคัญ ได้แก่ 

 ระบบเสียง (Sound System) ส าหรับการขยายเสียงพูด ดนตรี หรือสื่อมัลติมีเดีย 
 ระบบภาพ (Visual System) เช่น โปรเจคเตอร์ จอรับภาพ หรือจอ LED 
 ระบบควบคุม (Control System) ส าหรับบริหารจัดการอุปกรณ์ท้ังหมด 
 ระบบแสงสว่าง (Lighting System) ที่สนับสนุนการมองเห็นและบรรยากาศ 
 ระบบไฟฟ้าและความปลอดภัย (Electrical & Safety System) ที่รองรับการใช้งานอย่าง

มั่นคงและปลอดภัย 
บทบาทของโสตทัศนูปกรณ์ในห้องประชุม จึงมิได้จ ากัดเพียงการ “เปิด–ปิดอุปกรณ์” แต่

รวมถึงการวางแผน การออกแบบ การบ ารุงรักษา การควบคุมคุณภาพ และการแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้า เพ่ือให้
การจัดประชุมหรือกิจกรรมด าเนินไปอย่างราบรื่นและเป็นมืออาชีพ 

กล่าวโดยสรุป ห้องประชุมในมุมมองของโสตทัศนูปกรณ์ คือ “พ้ืนที่แห่งการสื่อสารเชิงระบบ” 
ที่เทคโนโลยีท าหน้าที่สนับสนุนเนื้อหาและผู้พูด ให้สามารถสร้างประสบการณ์การเรียนรู้และการสื่อสารที่มี
คุณภาพสูงสุดแก่ผู้เข้าร่วมทุกคน เป็นการผสานศาสตร์ด้านเทคนิคกับศิลปะของการสื่อสารอย่างลงตัวและมี
มาตรฐานวิชาชีพรองรับอย่างชัดเจน 
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ภำพที่ 44 ห้องประชุมชั้น 8 รองรับได้ 198 ที่นั่ง 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 

 

ภำพที่ 45 แผงสวิตช์ไฟ ไฟส่องสว่ำงในห้องประชุม 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
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ภำพที่ 46 แผงตู้คอนซูมเมอร์ยูนิต ในห้องควบคุมเสียง 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
ตู้คอนซูมเมอร์ยูนิต (Consumer Unit) หรือที่เรียกกันทั่วไปว่า "ตู้ไฟ" คือแผงไฟฟ้าที่ใช้

ควบคุมและป้องกันระบบไฟฟ้าภายในห้องประชุมชั้น 8 คณะวิทยาการจัดการ ท าหน้าที่เป็นจุดศูนย์กลางใน
การรับกระแสไฟฟ้าจากมิเตอร์เพ่ือกระจายไปยังวงจรย่อยต่าง ๆ เช่น ชุดเครื่องเสียง ชุดสัญญาณภาพ แอร์
ภายในห้องประชุม   

กำรเปิดใช้งำน  ให้ดันสวิตช์สีด าทั้งหมด ไปทางสีแดง ที่มีค าว่า ON 

 
ภำพที่ 47 แสดงกำรเปิดระบบไฟ ตู้คอนซูมเมอร์ยูนิต ในห้องควบคุมเสียง 

ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
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ตู้ DB (Distribution Board) เป็นอุปกรณ์ส าคัญในระบบไฟฟ้าภายในอาคาร ท าหน้าที่เป็น

ศูนย์กลางในการควบคุมและกระจายพลังงานไฟฟ้า โดยมีหน้าที่หลัก 3 ประการ ได้แก่ 1.  รับกระแสไฟฟ้าจาก
แหล่งจ่ายไฟหลักหรือเมนหลักเข้าสู่ระบบภายในอาคาร 2. กระจายกระแสไฟฟ้าไปยังวงจรย่อยต่าง ๆ เช่น 
วงจรแสงสว่าง วงจรเต้ารับ หรืออุปกรณ์ไฟฟ้าแต่ละส่วนอย่างเป็นสัดส่วน และ 3. ท าหน้าที่ป้องกันอันตราย
จากไฟฟ้าลัดวงจรหรือกระแสไฟฟ้าเกิน โดยตัดวงจรอัตโนมัติเมื่อเกิดความผิดปกติ เพ่ือป้องกันความเสียหาย
ต่ออุปกรณ์ไฟฟ้าและลดความเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัย 

 
ภำพที่ 48 แสดงเมนูเบรกเกอร์ใหญ่ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
ส่วนประกอบที่เห็นในภำพ 
(A) เมนูเบรกเกอร์ใหญ่ด้านขวา (ตู้สีเทา) เป็น Main Breaker (MCCB) ท าหน้าที่ตัดไฟทั้ง

ระบบ ใช้ตอนปิดไฟทั้งตึก ซ่อมบ ารุง เกิดเหตุไฟฟ้าผิดปกติรุนแรง ถ้าอันนี้ OFF ไฟทั้งตู้ DB จะดับทั้งหมด 
(B) เบรกเกอร์ย่อยในตู้สีขาว ในตู้ DB จะมี Miniature Circuit Breaker (MCB) หลายตัวจากป้าย

ที่ติดไว้จะเห็นว่าแบ่งวงจรเป็น 
 AIR 1 – AIR 7 (แอร์แต่ละตัว) 
 Sound & Camera 
 Lamp Dim 

ซึ่งแต่ละตัวท าหน้าที่จ่ายไฟให้โหลดเฉพาะจุด ตัดไฟเฉพาะวงจรนั้นเมื่อเกิดไฟเกิน (Overload) 
หรือลัดวงจร (Short circuit) เช่น ถ้า AIR 3 มีปัญหา เบรกเกอร์ AIR 3 จะตัด แต่ตัวอ่ืนยังท างานได้ 
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ล ำดับขั้นตอนเปิดใช้งำน 
1. เปิดเมนเบรกเกอร์ใหญ่ (ตู้เทา) 
2. เปิดเบรกเกอร์ย่อยแต่ละตัว 
ไฟจะไหลไปยังอุปกรณ์ปลายทาง 

 

ภำพที่ 49 แสดงกำรเปิดใช้งำนตู้ไฟ 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
กำรตรวจสอบตู้ไฟฟ้ำ DB (รำยเดือน) 
☐ ตรวจสอบความสะอาดภายในตู้ 
☐ ตรวจสอบความแน่นของสกรู 
☐ ตรวจสอบรอยไหม้หรือกลิ่นผิดปกติ 
☐ ตรวจสอบการกระจายโหลดแต่ละเฟส 
☐ ทดสอบการท างานของเบรกเกอร์ 
☐ บันทึกผลการตรวจสอบลงในรายงาน 
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ภำพที่ 50 แบบฟอร์มกำรตรวจเชคตู้ไฟ 
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1. ขั้นตอนปฏิบัติงำนวิธีกำรเปิดระบบเสียงและระบบภำพ 

 

ภำพที่ 51 กำรเปิดระบบภำพและเสียง 
ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 

 
ขั้นตอนกำรเปิดระบบภำพและเสียง  
ล าดับที่ 1 เปิดเครื่องจ่ายไฟ 
ล าดับที่ 2 เปิดเครื่องควบคุมเสียง 
ล าดับที่ 3 เปิดเครื่องรับสัญญาณไมโครโฟน 
ล าดับที่ 4 เปิดเครื่องผสมสัญญาณเสียง 
ล าดับที่ 5 เปิดเครื่องขยายเสียง 
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2. ขั้นตอนกำรเปิดใช้คอมพิวเตอร์ส ำหรับควบคุมกำรท ำงำนของมิกเซอร์ 

 
ภำพที่ 52 กำรเปิดคอมพิวเตอร์ควบคุมมิกเซอร์ 

ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
 

เปิดคอมพิวเตอร์ หลังจากนั้นเปิดโปรแกรม X -AIR ส าหรับควบคุมมิกช์เซอร์ โดยใช้นิ้วสัมผัส
ไปยังหน้าจอ ตรงไอค่อนของโปรแกรม เพราะคอมพิวเตอร์เป็นแบบหน้าจอสัมผัส รอโปรแกรมโหลดขึ้นมา 

 
ภำพที่ 53 โปรแกม X -AIR ควบคุมมิกเซอร์ 

ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
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เมื่อโปรแกรม X -AIR โหลดขึ้นมาจะมีหน้าต่างเล็ก ๆ ขึ้นมา ให้เราเลือกเลือก MIXER to PC  

 
ภำพที่ 54 กำรท ำงำนของหน้ำ MIXER 

ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
 

ขั้นตอนการใช้งาน ให้ไปที่ MIXER ด้านบนเพ่ือเลือกหน้ามิกเซอร์ จากนั้นเลื่อน Fader Main 
LR ขึ้นไประดับ 0 ถ้าไม่เปิดจะไม่ดัง ช่อง เฟดเดอร์ ของเสียงจากคอมพิวเตอร์ห้องคอลโทรลจะอยู่ที่เฟด 8 
แถบสีม่วง ส่วนเฟดเดอร์ของไมโครโฟน (ไมค์ลอย) จะมีอยู่ 4 เฟดเดอร์ คือ 1 2 3 4 จะเป็นแถบสีเหลือง 
ทั้งหมดคือขั้นตอนในการใช้ MIXER  

ตัวส่งสัญญำณภำพ HDMI ผ่ำนสำย LAN (HDMI over HDBaseT / Ethernet Extender)  
 ใช้ส่งภาพจากต้นทางไปยังปลายทางในระยะไกล 

 
ภำพที่ 55 ตัวส่งสัญญำณภำพ HDMI ผ่ำนสำย LAN 

ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
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อธิบำยขั้นตอนกำรเชื่อมต่อพอร์ต HDMI คอมพิวเตอร์หน้ำเวทีขึ้นจอโปรเจคเตอร์ 
รับสัญญาณภาพ/เสียงจากต้นทาง เช่น น าคอมพิวเตอร์ Notebook หรือ PC ต่อช่อง HDMI 

สายสัญญาณที่ต่ออยู่กับเครื่องส่งสัญญาณภาพ LAN / RJ45 (สำยสีขำวหัวฟ้ำ) ส่งสัญญาณภาพผ่านสาย 
LAN (CAT5e / CAT6) ไปยังเครื่องรับอีกตัวที่ปลายทาง (Receiver) DC Power (สำยไฟเล้ียง) จ่ายไฟให้
อุปกรณ์ท างาน 

 
ภำพที่ 56 จอรับภำพ โปรเจคเตอร์ ห้องประชุมชั้น 8 เป็นแบบยึดติดผนัง 

ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
 

การสลับสัญญาณภาพระหว่างคอมพิวเตอร์หน้าเวที เลือก HDMI 2 กับคอมพิวเตอร์ในห้องควบคุม 
เลือก HDMI 1 

 
ภำพที่ 57 กำรสลับจอคอมพิวเตอร์หน้ำเวทีกับห้องควบคุม 

ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
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3. ขั้นตอนปฏิบัติงำนวิธีกำรเปิดใช้ไมโครโฟน 

 
ภำพที่ 58 ขั้นตอนกำรเปิดไมโครโฟน 

ที่มา : (ภาพถ่ายโดยผู้เขียน, 2569) 
 

การเปิดไมโครโฟน  
1. ให้กดปุ่ม 1 ครั้ง เพ่ือเปิด ไฟแสดงสถานะบนจอจะติดขึ้นมา 
2. กดปุ่มเปิด 1 ครั้ง เพ่ือปิดเสียงใช้ไมค์ชั่วคราว เพ่ือไม่ให้เสียงที่ไม่พึงประสงค์ ออก

ล าโพง 
3. กดปุ่มเปิด 1 ครั้ง เพ่ือเปิดไมค์อีกครั้งหลังจากปิดเสียงชั่วคราว 
4. กดปุ่มค้างไว้จนกว่าหน้าจอจะข้ึนค าว่า OF และดับไป ก็จะเป็นการปิดไมโครโฟนส าเร็จ 

ข้อมูลสำรสนเทศ/ฐำนข้อมูลที่ใช้ในกำรปฏิบัต ิ(Information System) 
การจัดการระบบโสตทัศนูปกรณ์ห้องประชุม คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรีควร

มีข้อมูลสารสนเทศในการสนับสนุนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
1. ข้อมูลด้ำนอุปกรณ์และระบบโสตทัศน์ 

1.1 รายชื่ออุปกรณ์โสตทัศน์ เช่น กล้อง ไมโครโฟน โปรเจ็กเตอร์ ล าโพง 
1.2 คู่มือการใช้งานและการบ ารุงรักษาอุปกรณ์ 
1.3  ตารางการใช้งานและการจองอุปกรณ ์

2. ข้อมูลผู้ใช้และระบบจัดกำรสื่อ 
2.1 รายชื่อผู้ใช้งาน เช่น นักเรียน นักศึกษา บุคลากรที่เก่ียวข้อง 
2.2 ระบบการยืม-คืนอุปกรณ์และสื่อ 
2.3 การจัดหมวดหมู่และการเข้าถึงสื่อผ่านฐานข้อมูล 



 

 

คู่มือปฏิบัติงำน : กำรจัดกำรระบบโสตทัศนูปกรณ์ห้องประชุม 

คณะวิทยำกำรจัดกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี  62 
 

มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนและตัวชี้วัดควำมส ำเร็จของงำน 
1. ด้ำนกำรปฏิบัติงำน 

ที ่ หน้ำที่รับผิดชอบหลัก ตัวช้ีวัด 

1 จัดเตรียมความพร้อม ติดตั้ง และทดสอบความพร้อมของ
อุปกรณ์ประเภทเครื่องเสียง เครื่องฉาย วัสดุอุปกรณ์ที่
เกี่ยวข้องให้พร้อมใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพและ
เหมาะสม 

ก่อนการใช้ห้องประชุม 1 วัน 

2 ควบคุม ดูแล การใช้เครื่องเสียงและอุปกรณ์ภายใน
ห้องควบคุมระหว่างการให้บริการอย่างต่อเนื่องเพ่ือให้
สามารถแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าได้อย่างรวดเร็วและมี
ประสิทธิภาพ 

การให้บริการที่มีประสิทธิภาพ 

3 จัด เก็บ อุปกรณ์  และตรวจสอบอุปกรณ์ทั้ งหมดใน
ห้องควบคุมหลังการใช้งานให้เป็นระเบียบ เพ่ือให้พร้อมใช้
งานในครั้งต่อไป  

ความพร้อมของอุปกรณ์ในการ
ใช้งานครั้งต่อไป 

2. ด้ำนกำรวำงแผน 

ที ่ หน้ำที่รับผิดชอบหลัก ตัวช้ีวัด 

1 วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ ร่วมกับหน่วยงานที่ขอใช้
ห้องประชุมเพ่ือเตรียมความพร้อมด้านต่าง ๆ ในการ
ให้บริการ 

ก่อนการใช้ห้องประชุม 1 วัน 

2 ตรวจสอบข้อมูล ให้ข้อเสนอแนะในการพัฒนาและ
ปรับปรุงระบบโสตทัศนูปกรณ์ในห้องควบคุม เพ่ือให้มี
ความทันสมัยสามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

ระบบโสตทัศนูปกรณ์ท่ีมีความ
ทันสมัย 

3.ด้ำนกำรประสำนงำน 

ที ่ หน้ำที่รับผิดชอบหลัก ตัวช้ีวัด 

1 ประสานงานการท างานร่วมกันระหว่างทีมงานหรือ
หน่วยงานทั้งภายในและภายนอก เพ่ือให้เกิดความร่วมมือ
และการให้บริการที่มีคุณภาพ 

แบบฟอร์มการจองห้องประชุม 

2 ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่
บุคคลหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือสร้างความเข้าใจหรือ
ความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย 

การเข้าใช้บริการห้องประชุม
ตามก าหนด 
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4. ด้ำนกำรบริกำร 

ที ่ หน้ำที่รับผิดชอบหลัก ตัวช้ีวัด 

1 ให้ค าปรึกษา แนะน าเบื้องต้น ในการให้บริการการใช้ห้อง
ประชุม เพื่อให้ผู้ใช้บริการสามารถเข้าใจและใช้บริการได้
ตามวัตถุประสงค์ท่ีตั้งไว้  

มีการใช้ห้องประชุมตามที่
ก าหนดไว้ 

แนวทำงกำรพัฒนำงำน 
1. ข้อเสนอแนะในการด าเนินงานด้านโสตทัศนศึกษา 

1.1 จัดท าแผนงานที่ชัดเจน วางแผนการด าเนินงานโสตทัศนศึกษาเป็นรายปีหรือรายภาคการศึกษา โดย
ระบุเป้าหมาย อุปกรณ์ท่ีต้องใช้ และงบประมาณ 

1.2 พัฒนาบุคลากร จัดอบรมเก่ียวกับเทคนิคการผลิตสื่อ การใช้โปรแกรมตัดต่อ และเทคโนโลยีใหม่ ๆ 
1.3 เพ่ิมการใช้เทคโนโลยี น า AI หรือซอฟต์แวร์ที่ช่วยปรับปรุงคุณภาพเสียงและวิดีโอมาใช้ 
1.4 พัฒนาเนื้อหาให้ทันสมัย ปรับปรุงและสร้างสื่อการสอนที่เหมาะสมกับผู้เรียนในปัจจุบัน 

2. ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน 
2.1 ข้อจ ากัดด้านงบประมาณ อุปกรณ์และซอฟต์แวร์ที่มีคุณภาพสูงมักมีราคาสูง 
2.2 อุปกรณ์ล้าสมัย เทคโนโลยีเปลี่ยนแปลงรวดเร็ว ท าให้อุปกรณ์ที่มีใช้งานไดไ้ม่เต็มประสิทธิภาพ 

3. แนวทางแก้ไขและพัฒนางานโสตทัศนศึกษา 
3.1 จัดสรรงบประมาณให้เหมาะสม ใช้อุปกรณ์ที่จ าเป็นก่อน แล้วค่อยอพัเกรดตามงบประมาณ 
3.2 อบรมและพัฒนาทักษะบุคลากร ให้ทีมงานเรียนรู้การใช้ซอฟต์แวร์ตัดต่อและอุปกรณ์โสตทัศนศึกษา 
3.3 ใช้แหล่งข้อมูลแบบเปิด (Open Source) เช่น ใช้ภาพและเสียงที่ไม่มีลิขสิทธิ์จากแหล่งฟรี  
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