
ผ่าน ไม่ผา่น 

ขั้นตอนการขอยกเลิกวิชาเรียน 

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
ขั้นตอน/วิธกีารด าเนินงาน 

เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

    

2 
 
 

 

 5 นาท ี รับค าขอยกเลิกวิชาเรียน
จากส านักส่งเสริมวิชาการ
แ ล ะ ง า น ท ะ เ บี ย น แ ล ะ
ด าเนินการกรอกข้อมูลให้
เรียบร้อย 

ค าร้องขอยกเลิก
วิชาเรียน (ทบ.3) 

ส านักส่งเสรมิ
วิชาการและ
งานทะเบียน 

3  
 
 
 
 

ภายใน  
1 วันท าการ 

ติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อ
ลงลายมือช่ือรับรอง 

ค าร้องขอยกเลิก
วิชาเรียน (ทบ.3) 

อาจารย์ที่
ปรึกษา 

 

4  ภายใน  
1 วันท าการ 

ติดต่ออาจารย์ผู้สอนแต่ละ
รายวิชาลงลายมือช่ือรับรอง 
 
 
 
 

ค าร้องขอยกเลิก
วิชาเรียน (ทบ.3) 

อาจารยผ์ู้สอน 
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ภายใน  
1 วันท าการ 

ติดต่อประธานหลักสูตร/
ประธานสาขา/แขนงลง
ลายมือช่ือรับรอง 
 

ค าร้องขอยกเลิก
วิชาเรียน (ทบ.3) 

ประธาน
หลักสตูร/

สาขา/แขนง
วิชา 
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ภายใน  
1 วันท าการ 

คณบดีที่ เจ้ าของรายวิชา
พิจารณาอนุญาต 

ค าร้องขอยกเลิก
วิชาเรียน (ทบ.3) 

นักวิชาการ
ศึกษา 

ประจ าคณะ 

7  ภายใน  
1 วันท าการ 

ยื่นค าร้องที่ ส านักส่ งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน  เพื่อ  
ขออนุมัติจากผู้อ านวยการ
ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 

ค าร้องขอยกเลิก
วิชาเรียน (ทบ.3) 

ส านักส่งเสรมิ
วิชาการและ
งานทะเบียน 

8      

 

***  หมายเหตุ  ต้องด าเนินการก่อนสอบปลายภาคอย่างน้อย 2 สัปดาห์ โดยไม่มีการเสียค่าธรรมเนียมใดๆ  

 

เริ่มต้น 

รับค าขอยกเลิกวิชาเรียนจากส านกัส่งเสริมวิชาการ 
และงานทะเบยีน 

 

 
ผ่านความเห็นชอบจาก

อาจารยท์ี่ปรึกษา 

 

ผ่านความเห็นจาก
คณบด ี

 

ผ่านความเห็นชอบจาก
ประธานหลักสูตร/ประธาน
สาขาที่รับผิดชอบรายวิชา 

 

ยื่นค าร้องที่ส านักส่งเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน 

 

สิ้นสุดกระบวนการ 

ผ่านความเห็นจากอาจารย์
ผู้สอน  


