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1. วัตถุประสงค์ (Objectives) 
1. เพื ่อเป็นแนวทางในการทำงานสำหรับผู ้ปฏิบัติงานที ่มีหน้าที่ร ับสมัครนักศึกษาใหม่ของ         

คณะวิทยาการจัดการ 

2. เพื่อให้ผู้ที่สนใจสมัครเรียนได้ศึกษาทำความเข้าใจในขั้นตอนการสมัครเรียนของคณะวิทยาการ 
จัดการและสามารถปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง 

3. เพ่ือให้เกิดความสะดวกและรวดเร็วในการสมัครเรียน 
 

2. ขอบเขตแนวปฏิบัติ (Scope) 
การจัดทำแนวปฏิบัติในการสมัครเข้าศึกษาระดับปริญญาตรีนี ้ครอบคลุมขั ้นตอนการสมัคร       

เข้าศึกษาต่อระดับปริญญาตรีรวมถึงเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้ผู้ทีส่นใจสมัครเข้าศึกษาต่อและให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง
ในส่วนของการรับสมัครนักศึกษาใหม่ทราบหน้าที่และขั้นตอนในการปฏิบัติงานวิธีการดำเนินงานการบริหาร  
จัดการการรับสมัครนักศึกษาใหม่ของคณะวิทยาการจัดการเริ ่มตั ้งแต่ขั ้นตอนการเข้าสู ่ระบบรับสมัคร 
https://reg.pbru.ac.th/ จนถึงขั้นตอนการชำระเงินค่ายืนยันสิทธิ์ 

 
3. นิยามศัพท์เฉพาะที่เกี่ยวข้อง (Definition) 

3.1“แนวปฏิบัติ”หมายถึงเอกสารที่แนะนำเกี่ยวกับแนวทางการปฏิบัติงานขั้นตอนวิธีการดำเนินงาน 
ในการรับสมัครเข้าศึกษาต่อระดับปริญญาตรี ของคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

3.2 “ระบบ” หมายถึง ระบบรับสมัครนักศึกษา https://reg.pbru.ac.th/ 
3.3 “ค่าสมัคร” หมายถึง ค่าธรรมเนียมในการสมัครเข้าศึกษาระดับปริญญาตรีของคณะวิทยาการ 

จัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
3.4 “สอบคัดเลือก” หมายถึงการสอบสัมภาษณ์เพื่อคัดเลือกเข้าศึกษาต่อในระดับปริญญาตรี   

ของคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี (ตามสาขา/แขนงวิชาที่เลือกสมัคร) 
3.5 “ยืนยันสิทธิ์” หมายถึง การยืนยันสิทธิ์เมื่อผ่านการสอบคัดเลือกเข้าศึกษาต่อในระดับปริญญาตรี 

ของคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี (ตามสาขา/แขนงวิชาที่เลือกสมัคร) 
3.6 “ค่ายืนยันสิทธิ์” หมายถึง การชำระค่ายืนยันสิทธิ์หรือค่าธรรมเนียมการศึกษา (ค่าเทอม) 

เพ่ือยืนยันว่าตกลงที่จะเข้าศึกษาต่อในระดับปริญญาตรีของคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี   
(ตามสาขา/แขนงวิชาที่เลือกสมัคร) 

 
 
 
 
 
 

https://reg.pbru.ac.th/
https://reg.pbru.ac.th/
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4. บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ (Responsibilities) 
ปฏิบัติหน้าที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการรับสมัครนักศึกษาใหม่ระดับปริญญาตรีของคณะวิทยาการจัดการ

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรีให้เป็นไปตามแผนเพ่ือให้บรรลุตามเป้าหมายที่วางไว้ 
ด้านการปฏิบัติการ 
1. ศึกษาข้อมูลการรับสมัครนักศึกษาใหม่ระดับปริญญาตรี ตามประกาศของมหาวิทยาลัย     

เพื่อประชามสัมพันธ์การรับสมัครนักศึกษาใหม่ระดับปริญญาตรีของคณะวิทยาการจัดการตามช่องทางต่างๆ 
Facebook , Link 

2. ตรวจสอบและดูแลในเรื่องการรับสมัครนักศึกษาใหม่ เพ่ือให้การรับสมัครเป็นไปตามแผน 
3. ดำเนินการปรับสถานะผู้ผ่านการคัดเลือกในระบบรับนักศึกษาเพ่ือให้ผู้สมัครยืนยันสิทธิ์ 
4. รวบรวมข้อมูลรายชื่อและรายละเอียดของผู้สมัครเพื่อเก็บเป็นฐานข้อมูลที่เป็นประโยชน์ใน 

การประกอบการติดตามนักศึกษา 
5. ตรวจสอบยอดนักศึกษาตามสถานะของผู้สมัครเพ่ือเป็นข้อมูลในการการรับสมัครนักศึกษาใหม่ 

ให้เป็นไปตามแผนเพื่อให้บรรลุตามเป้าหมายที่วางไว้ 
6. ศึกษาและติดตามเทคโนโลยีองค์ความรู ้ใหม่ ๆ กฎหมาย  และระเบียบต่างๆ ที่เกี ่ยวข้อง                  

กับงานรับสมัครนักศึกษา เพ่ือนำมาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด 
 ด้านการวางแผน 
1. วางแผนการรับสมัครนักศึกษาใหม่ให้เป็นไปตามแผนการรับสมัครของคณะวิทยาการจัดการ  

เพ่ือให้บรรลุตามเป้าหมายที่วางไว้ 
2. วางแผนการติดตามการสมัครเรียนของนักศึกษาใหม่ตามรอบของการรับสมัคร 
3. วางแผนการทำประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกผู้ยืนยันสิทธิ์และผู้ชำระค่ายืนยันสิทธิ์ตาม 

สถานะของผู้สมัคร 
ด้านการประสานงาน 
1. ประสานการทำงานร่วมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหน่วยงานเพื่อให้เกิดความร่วม 

มือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนดไว้ 
2. ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลการรับสมัครนักศึกษาใหม่ แก่บุคคลที่สนใจสมัคร 

และผู้ที่เก่ียวข้องเพ่ือสร้างความเข้าใจหรือความร่วมมือในการดำเนินงานตามท่ีได้รับมอบหมาย 
3. ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องในด้านการรับสมัครนักศึกษาเพื่อให้บรรลุตาม 

เป้าหมายที่วางไว้ 
ด้านการบริการ 
1. ให้คำแนะนำ ตอบปัญหาและชี้แจงเกี่ยวกับงานรับสมัครนักศึกษา กับผู้ที่สนใจสมัคร 
2. เตรียมเอกสารการขอแบ่งชำระค่ายืนยันสิทธิ์ เพื่อให้ผู้ที่สนใจได้ทราบข้อมูลและความรู้ต่าง ๆ 

ที่เป็นประโยชน์ 
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5. หลักเกณ์ ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงาน (Procedure) 
 5.1 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขของการรับสมัครนักศึกษาใหม่ระดับปริญญาตรีของคณะวิทยาการจัดการ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี  
 สาขาวิชานิเทศศาสตร์ดิจิทัล 
  - สำเร็จการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 หรือเทียบเท่า 
  - เกรดเฉลี่ยสะสม 4 ภาคการศึกษา ไม่ต่ำกว่า 2.50 
  - หากวุฒิการศึกษาไม่ตรงตามคุณสมบัติที่กำหนดของหลักสูตรจะถือเป็นโมฆะ 
 การบริหารธุรกิจ แขนงวิชาการจัดการและทรัพยากรมนุษย์ 
  - สำเร็จการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 หรือเทียบเท่า 
  - เกรดเฉลี่ยสะสม 4 ภาคการศึกษา ไม่ต่ำกว่า 2.50 
  - หากวุฒิการศึกษาไม่ตรงตามคุณสมบัติที่กำหนดของหลักสูตรจะถือเป็นโมฆะ 
 การบริหารธุรกิจ แขนงวิชาโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
  - สำเร็จการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 หรือเทียบเท่า 
  - เกรดเฉลี่ยสะสม 4 ภาคการศึกษา ไม่ต่ำกว่า 2.50 
  - หากวุฒิการศึกษาไม่ตรงตามคุณสมบัติที่กำหนดของหลักสูตรจะถือเป็นโมฆะ 
 สาขาการบัญชี 
  - สำเร็จการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 หรือเทียบเท่า 
  - เกรดเฉลี่ยสะสม 4 ภาคการศึกษา ไม่ต่ำกว่า 2.50 
  - หากวุฒิการศึกษาไม่ตรงตามคุณสมบัติที่กำหนดของหลักสูตรจะถือเป็นโมฆะ 
 การบริหารธุรกิจ แขนงวิชาการตลาดดิจิทัล 
  - สำเร็จการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 หรือเทียบเท่า 
  - เกรดเฉลี่ยสะสม 4 ภาคการศึกษา ไม่ต่ำกว่า 2.50 
  - หากวุฒิการศึกษาไม่ตรงตามคุณสมบัติที่กำหนดของหลักสูตรจะถือเป็นโมฆะ 
 การบริหารธุรกิจ แขนงวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจดิจิทัล 
  - สำเร็จการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 หรือเทียบเท่า 
  - เกรดเฉลี่ยสะสม 4 ภาคการศึกษา ไม่ต่ำกว่า 2.50 
  - หากวุฒิการศึกษาไม่ตรงตามคุณสมบัติที่กำหนดของหลักสูตรจะถือเป็นโมฆะ 

 

หมายเหตุ: มหาวิทยาลัยขอสงวนสิทธิ์ในการเปิดการเรียนการสอนในสาขาวิชาที่มีผู้ยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษาไม่เป็นไป 
ตามเกณฑ์ท่ีมหาวิทยาลัยกำหนดโดยให้สิทธิ์ผู้ยืนยันสิทธิ์เลือกเรียนในสาขาวิชาท่ีเปิดสอนได้โดยไม่ต้องชำระค่าสมัคร
ใหม่ซึ่งเกณฑ์การเปิดการเรียนการสอน ของคณะวิทยาการจัดการมีรายละเอียดดังนี้ 

1. ทุกสาขาวิชาจะต้องมีผู้ยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา ไม่น้อยกว่า 15 คน 
2. ยกเว้นสาขาการบัญชีต้องมีผู้ยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา ไม่น้อยกว่า 20 คน 
3. ขอสงวนสิทธิ์การคืนเงินทุกกรณี 
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ขั้นตอนในการสมัครเข้าศึกษาระดับปริญญาตรีของคณะวิทยาการจัดการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  ประธานสาขารายงานผลการสัมภาษณ์                     ไม่ผ่านการคัดเลือก          
                                              มายังเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
                                                        (ภายใน 1 วนั) 

 

  ผ่านการคัดเลือก 

 

 

จุดเริ่มต้น 

ผู้สนใจสมัครลงทะเบียนเข้าสู่ระบบที่เว็บไซต์ 
https://reg.pbru.ac.th/registrar/apphome.asp 

โดยกรอกรหัสบัตรประจำตัวประชาชน ชื่อ-สกุล วัน/เดือน/ปีเกิด 

 แล้วกดลงทะเบียน และเข้าสู่ระบบ โดยใช้รหัสบัตรประจำตัวประชาชน 
และวัน/เดือน/ปีเกิด ในการเข้าสู่ระบบ (2 นาที) 

 

ผู้สมัครเลือกที่เมนูสมัครเข้าศึกษาต่อ > เลือกปีการศึกษา > 
เลือกระดับการศึกษา > เลือกประเภท > กดถัดไป/Next > 

ยอมรับเงื่อนไข 
ผู้สมัครกรอกข้อมูลใบสมัครให้ครบถ้วน > กดถัดไป/Next (2 นาที) 

 ผู้สมัครเลือกสาขาวิชาที่ต้องการสมัครเรียนและกดยืนยัน 

ผู้สมัครพิมพ์ใบชำระเงินค่าสมัครจำนวน 200 บาท 
ผู้สมัครสามารถแสกนชำระผ่านช่องทาง Mobile Application ได้เลย (1นาที) 

เมื่อผู้สมัครชำระเงินค่าสมัครเรียบร้อยแล้ว เข้ารับการสอบสัมภาษณ์เพ่ือคัดเลือก 
กับประธานสาขาวิชาที่สมัครหรือรองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา (5 นาที) 

https://reg.pbru.ac.th/registrar/apphome.asp
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ช่องทางการติดต่อสอบถามเพิ่มเตมิ 

เจ้าหน้าที่บริหารงานท่ัวไป งานรับสมัครนักศึกษา 
 

 2  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ ค่าธรรมเนียมการศึกษาแบ่งเป็น 2 ประเภทดังนี้ 
 1.หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต แขนงวิชาการจัดการและทรัพยากรมนุษย์,แขนงวิชาการตลาดดิจิทัล 
และหลักสูตรบัญชีบัณฑิต ค่าธรรมเนียมการศึกษา 12,000 บาท ค่าธรรมเนียมนักศึกษาเข้าใหม่ 1000 บาท  
ค่าประกันของเสียหาย 500 บาท และค่าบำรุงสระว่ายน้ำและฟิตเนส 600 บาท รวมทั้งสิ้น 14,100 บาท 
 2.หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต แขนงวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจดิจิทัล  แขนงวิชาโลจิสติกส์และซับ    
พลายเชน และหลักสูตรนิเทศศาสตรดิจิทัล ค่าธรรมเนียมการศึกษา 14,000 บาท ค่าธรรมเนียมนักศึกษาเข้าใหม่ 
1000 บาท ค่าประกันของเสียหาย 500 บาท และค่าบำรุงสระว่ายน้ำและฟิตเนส 600 บาท รวมทั้งสิ้น 16,100 บาท 
 3.ช่องทางการติดต่อ ณ ห้องสำนักงานคณบดีคณะวิทยาการจัดการ ชั้น 1 หรือแสกน QR Code ด้านล่าง 
 4.อ้างอิงระเบียบข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ว่าด้วย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 
๒๕๖๕ และข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรีว่าด้วย ระบบคลังหน่วยกิต พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 

 

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปดำเนินการปรับสถานะเป็นผู้ผ่านการคัดเลือก 
ในระบบรับนักศึกษา (1 นาที) 

ผู้สมัครเข้าสู่ระบบเพ่ือดูผลการสอบคัดเลือกในวันถัดไป เพื่อกดยืนยันสิทธิ์  
หรือดูจากประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกจากเว็บไซต์ของคณะตามรอบ 

ที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

เมื่อผู้สมัครกดยืนยันสิทธิ์ในระบบแล้ว 
ระบบจะให้พิมพ์ใบชำระค่าธรรมเนียมการศึกษา เพื่อชำระเงิน 

ผู้สมัครสามารถแสกนชำระ 
ผ่านช่องทาง Mobile Application ได้เลย (ชำระเงินภายในระยะเวลา 

ที่มหาวิทยาลัยกำหนดตามรอบของการสมัคร) 
 

 

ผู้สมัครรอรายงานตัวและเข้าศึกษาเมื่อเปิดภาคการศึกษาตามประกาศ 
ของมหาวิทยาลัย 

สิ้นสุดกระบวนการ 
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 5.1 ตัวอย่างขั ้นตอนการสมัครเข้าศึกษาต่อระดับปริญญาตรี ของคณะวิทยาการจัดการ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

 
ภาพที่ 1 เข้าระบบรับสมัครของมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ที่ 

https://reg.pbru.ac.th/registrar/apphome.asp 
 

 
ภาพที ่2 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน แล้วกดลงทะเบียน  

คลิกลงทะเบียนเข้าใช้ระบบ 

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
แล้วกดลงทะเบียน 

https://reg.pbru.ac.th/registrar/apphome.asp
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ภาพที่ 3 เมื่อสมัครลงทะเบียนเรียบร้อยแล้วระบบจะแจ้งรหัสการเข้าสู่ระบบ เพ่ือเข้าไปสมัครเข้าศึกษาต่อ 

โดยรหัสจะประกอบด้วย เลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก และวัน/เดือน/ปีเกิด เช่น เกิดวันที่ 21 เมษายน  
พ.ศ. 2549  รหัสคือ  21042549 

 

ภาพที ่4 เข้าสู่ระบบด้วยเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก รหัสคือ วัน/เดือน/ปีเกิด เช่น เกิดวันที่  
21 เมษายน  พ.ศ. 2549  รหัสคือ  21042549  

รหัสเข้าสู่ระบบ 

กดเข้าสู่ระบบ 

ใส่รหัสเข้าสู่ระบบ 
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ภาพที ่5 กดเลือกสมัครเข้าศึกษาต่อ 
 

 
ภาพที ่6 เลือกระดับการศึกษา และประเภทการสมัคร  

เลือกสมัครเข้าศึกษาต่อ 

เลือกระดับปริญญาตรี(ภาคปกติ) 

เลือกรอบการสมัคร 

กดถัดไป 
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ภาพที่ 7 กดยอมรับ ว่าข้อความท่ีผู้สมัครกรอกต้องเป็นความจริงทุกประการ 

 

 
ภาพที่ 8 กรอกข้อมูลส่วนตัวผู้สมัครให้ครบถ้วน โดยเฉพาะที่มี สัญลักษณ์ * แล้วกดหน้าต่อไป  

กดยอมรับ 
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ภาพที่ 9 เลือกคณะ และสาขาที่สนใจสมัครเข้าศึกษาต่อ 

 
ภาพที่10 ตรวจสอบความถูกต้องของคณะ และสาขาที่เลือกสมัคร แล้วกดยืนยัน  

เลือกคณะวิทยาการจัดการ และเลือกสาขาท่ีสนใจสมัคร 

โดยกดเลือกที่รูปรถเข็นด้านหน้า 

ตรวจสอบความถูกต้องของคณะ  
และสาขาท่ีเลือกสมัคร 

กดยืนยัน 
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ภาพที่ 11 เมื่อยืนยันการสมัครแล้วระบบจะขึ้นให้พิมพ์ใบชำระค่าสมัคร ( 200 บาท ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

กดพิมพ์ใบชำระค่าสมัคร 
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ภาพที่ 11 ใบชำระค่าสมัคร  แสกน QR Code เพ่ือชำระค่าสมัคร (200 บาท )  

ต้องชำระภายในเวลาที่กำหนด 

แสกน QR Code ชำระค่าสมัคร 200 บาท 
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ภาพที่ 12 เมื่อชำระค่าสมัครเรียบร้อยแล้ว ระบบจะปรับสถานะเป็นหมายเลข 4 ชำระค่าสมัคร  

ใหผู้้สมัครติอต่อเข้ารับการสอบสัมภาษณ์เพ่ือคัดเลือกกับประธานสาขาวิชาที่สมัครหรือรองคณบดีฝ่ายกิจการ 
นักศึกษาผ่านช่องทางไลน์กลุ่มแนะแนวของคณะวิทยาการจัดการหรือโทรสัมภาษณ์กับรองคณบดีฝ่ายกิจการ 

นักศึกษา 0942926598  อาจารย์ ดร.กฤษฎา   สุริยวงค์  (อาจารย์โด้) 

 
ภาพที่ 13 เมื่อผ่านการสอบสัมภาษณ์ ระบบจะปรับสถานะ เป็นหมายเลข 6  

ชำระเงินค่าสมัครแล้ว 

ผลการสอบสัมภาษณ์ 
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ภาพที่ 14 เมื่อผ่านการสอบสัมภาษณ์แล้ว ให้ผู้สมัครกดยืนยันสิทธิ์ เพ่ือเข้าศึกษาต่อที่หน้าเมนูหลัก 

 

 
ภาพที่ 15 กดยืนยัน เพ่ือยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษาต่อ  

กดยืนยันสิทธิ์ 

กดยืนยันสิทธิ์ 
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ภาพที่ 16 เมื่อผู้สมัครกดยืนยันสิทธิ์แล้ว ระบบจะปรับสถานะ เป็นหมายเลข 7 

 

 
ภาพที่ 17 เมื่อผู้สมัครกดยืนยันสิทธิ์แล้ว ให้ผู้สมัครกดพิมพ์ใบชำระเงินค่ายืนยันสิทธิ์ ที่หน้าเมนูหลัก 

  

สถานะยืนยันสิทธิ์ 

กดพิมพ์ใบชำระเงินค่ายืนยันสิทธิ์ 
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ภาพที่ 18 ใบชำระค่ายืนยันสิทธิ์  หรือค่าเทอม แสกน QR Code เพ่ือชำระค่ายืนยันสิทธิ์ หรือค่าเทอม  

(จำนวนเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาของแต่ละหลักสูตรอาจไม่เท่ากัน)  

ต้องชำระภายในเวลาที่กำหนด 

แสกน QR Code ชำระค่ายืนยันสิทธิ์หรือค่าเทอม 

จำนวนเงินที่ต้องชำระ 

รายละเอียดค่าใช้จ่ายค่ายืนยันสิทธิ์  
หรือค่าเทอม 
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 เมื ่อผู ้สมัครชำระเงินค่ายืนยันสิทธิ ์เรียบร้อยแล้วให้ผู ้สมัครรอรายงานตัว ตามประกาศของ 
มหาวิทยาลัย ผ่านช่องทาง https://reg.pbru.ac.th/registrar/apphome.asp ทีข่่าวประชาสัมพันธ์ 
 

 
  

ติดตามข่าวสารได้ที่นี่ 

https://reg.pbru.ac.th/registrar/apphome.asp
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6. ข้อมูลสารสนเทศ/ฐานข้อมูลที่ใช้ในการปฏิบัติ (Information  System) 
 6.1 ระบบบริการการศึกษา  (REG) Backoffice 
 เป็นระบบที่อาจารย์หรือบุคลากรของคณะทุกคณะและสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน    
ของมหาวิทยาลัยสามารถเข้าไปตรวจสอบการสมัครเรียนของนักศึกษาใหม่ดูยอดการสมัครของแต่ละสาขาวิชา 
ปรับสถานะให้ผู้สมัครผ่านการคัดเลือกดูสถานะสมัครเรียนของนักศึกษาตั้งแต่เริ่มสมัครจนถึงสถานะชำระเงิน 
ค่ายืนยันสิทธิ์ และสามารถดึงรายชื่อของผู้สมัครเพื่อที่สามารถติดตามสถานะของผู้สมัครได้  
 6.2 ระบบรับสมัครนักศึกษา Admission 
 เป็นระบบรับสมัครนักศึกษา ที่ผู้สนใจสมัครสามารถเข้าไปลงทะเบียนเข้าใช้ระบบเพื่อสมัครเรียน 
ระบบรับสมัครนักศึกษา Admission เป็นระบบที่ใช้งานตั้งแต่เริ่มสมัครเข้าศึกษาต่อ  ชำระค่าสมัคร  ยืนยันสิทธิ์  
ชำระเงินค่ายืนยันสิทธิ ์หรือค่าเทอม จนกระทั่งส่งเอกสารรายงานตัว จะอยู ่บนระบบรับสมัครนักศึกษา 
Admission ทั ้งหมด รวมไปถึงการติดตามข่าวสารรับสมัคร ข่าวสารประกาศรายชื ่อผู ้ผ่านการคัดเลือก 
และข่าวสารกำหนดรายงานตัว 
 
7. มาตรฐานการปฏิบัติงานและตัวชี้วัดความสำเร็จของงาน 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
ลำดับขั้นตอน มาตรฐานการปฏิบัติ 

1.การออกแนะแนวหรือประชาสัมพันธ์ 
การรับสมัคร 

- มีอาจารย์ฝ่ายแนะแนวประจำคณะที่ต้องออกแนะแนวตาม 
โรงเรียนมัธยมและวิทยาลัยเทคนิคหรืออาชีวศึกษาและต้อง 
ออกแนะแนวอย่างสม่ำเสมอและสามารถแนะนำหลักสูตรการ 
เรียนการสอนของคณะได้ทุกแขนงวิชาอย่างชัดเจน 
- มีเจ้าหน้าที่คอยซับพอร์ทการรับสมัครที่คอยช่วยตอบปัญหา 
หรือข้อซักถามของผู้สมัครได้ซึ่งเจ้าหน้าที่ต้องทราบข้อมูลการ 
รับสมัครที่ครอบคลุมครบถ้วน 

2. มีผู้สนใจสมัครและชำระค่าสมัคร 200 บาท - เจ้าหน้าที่ประจำคณะต้องตรวจสอบสถานะของผู้สมัครและผู้ที่ 
ชำระค่าสมัคร200บาท ทุกวันเพื่อแจ้งให้ผู้สมัครติดต่อสัมภาษณ์ 

3. ผู้สมัครติดต่อเพ่ือสัมภาษณ์ - อาจารย์ฝ่ายแนะแนว หรือประธานสาขาต้องตอบกลับเพื่อ 
ติดต่อสัมภาษณ์ทันทีเม่ือมีผู้ติดต่อสัมภาษณ์ผ่านช่องทางไลน์ 
หรือโทรสัมภาษณ์ทางโทรศัพท์ และแจ้งผลสัมภาษณ์กับเจ้าหน้าที่ 
รับสมัครของคณะทันทีเพ่ือปรับสถานะให้ผู้สมัครผ่านการคัดเลือก 

4.เจ้าหน้าที่ปรับสถานะให้เป็นผู้ผ่านการคัดเลือก - เจ้าหน้าที่รับสมัครประจำคณะต้องปรับสถานะให้ผู้สมัครผ่านการ 
คัดเลือกทันทีท่ีอาจารย์ฝ่ายแนะแนวหรือประธานสาขาแจ้งผลการ 
สัมภาษณ์ ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ หรือวันหยุด เสาร์-อาทิตย ์
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5. ผู้สมัครกดยืนยันสิทธิ์ - เจ้าหน้าที่รับสมัครประจำคณะแจ้งผลการสัมภาษณ์ผ่านช่องทาง 
ไลน์กลุ่มแนะแนวของคณะและจัดทำประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัด 
เลือกและมีสิทธิ์เข้าศึกษาต่อผ่านทางเว็บไซ้ของคณะวิทยาการจัด 
การเพ่ือให้ผู้ที่ผ่านการคัดเลือกเข้าไปกดยืนยันสิทธิ์ในระบบสมัคร 
ให้ทันตามเวลาที่กำหนดของรอบการรับสมัคร 

6. ผู้สมัครชำระเงินค่ายืนยันสิทธิ์ เมื่อผู้สมัครกดยืนยันสิทธิ์แล้วผู้สมัครสามารถแสกนชำระค่ายืนยัน 
สิทธิ์ผ่านแอพพลิเคชั่นธนาคารได้ทุกธนาคารภายในเวลาที่กำหนด 
ตามรอบของการรับสมัคร 

 
ตัวช้ีวัด : ต้องมีนักศึกษาสมัครเรียน และชำระค่ายืนยันสิทธิ์ ร้อยละ 50 ของจำนวนที่รับสมัคร  

 1 2 3 4 5 

ความรวดเร็วในการ 
ชำระเงินค่ายืนยันสิทธิ์ 
ให้ได้ร้อยละ 50 ของ 
จำนวนที่เปิดรับสมัคร 

ภายใน 
7 เดือน 

ภายใน 
6 เดือน 

ภายใน 
5 เดือน 

ภายใน 
4 เดือน 

ภายใน 
3 เดือน 

 
8. แนวทางการพัฒนางาน (ข้อเสนอแนะ/เทคนิคการปฏิบัติงาน/ปัญหาอุปสรรค แนวทางการพัฒนางาน) 
 8.1 ข้อเสนอแนะ/เทคนิคการปฏิบัติงาน 
 เจ้าหน้าที่รับสมัครของคณะวิทยาการจัดการที่ทำหน้าที่ในการรับสมัครนักศึกษาใหม่ควรทำงาน 
ควบคู่ไปกับอาจารย์ฝ่ายแนะแนวนักศึกษาของคณะเพื่อเป็นการช่วยกระตุ้นการสมัครเรียนของผู้ที่สนใจสมัคร 
เรียนและต้องสามารถตอบปัญหาหรือข้อซักถามของผู้สนใจสมัครได้ ตลอดจนถึงการทำงานเชิงรุกในเรื่องของ 
การติดตามสถานะของผู้สมัครเป็นระยะๆเพื่อเป็นการกระตุ้นการสมัครให้เปลี่ยนสถานะเร็วขึ้นจากผู้สมัคร 
เปลี่ยนเป็นผู้ผ่านการคัดเลือก > ปรับเป็นยืนยันสิทธิ์ > และเปลี่ยนเป็นชำระเงินค่ายืนยันสิทธิ์ให้รวดเร็วยิ่งขึ้น 
ทั้งช่องทางประชาสัมพันธ์ผ่านไลน์กลุ่มแนะแนวของคณะ และการโทรติดตามผู้สมัครจากข้อมูลการสมัครจาก 
ระบบรับสมัครนักศึกษา Admission 
 8.2 ปัญหาและอุปสรรค 
 1. ผู้สมัครบางรายไม่มีเครื่องมืออำนวยความสะดวกเช่นคอมพิวเตอร์หรือโน๊ตบุ๊คทำให้ไม่สามารถ 
พิมพ์ใบชำระค่าสมัครได ้ไม่สามารถกดยืนยันสิทธิ์ได้ และไม่สามารถพิมพ์ใบชำระเงินค่ายืนยันสิทธิ์ได้ 
                2. ผู้สมัครส่วนใหญ่มีปัญหาด้านสภาพคล่องทางการเงินไม่พร้อมในเรื่องการชำระเงินค่ายืนยันสิทธิ์ 
ส่งผลให้การชำระเงินค่ายืนยันสิทธิ์ล่าช้า  
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 8.3 แนวทางการแก้ไขและพัฒนางาน 
 1. อำนวยความสะดวกให้ผ ู ้สมัครบางรายที ่ขาดสิ ่งอำนวยความสะดวกเช่นคอมพิวเตอร์   
หรือโน๊ตบุ๊ค โดยให้เจ้าหน้าที่เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปของคณะวิทยาการจัดการที่ทำหน้าที่ในการรับสมัคร  
นักศึกษาใหม่โดยการคอยติดตามสอบถามประชาสัมพันธ์ให้ผู้สมัครเหล่านี้ติดต่อเจ้าหน้าที่เจ้าหน้าที่เป็นกรณี  
เพ่ือรับการช่วยเหลือ 
 2. เพื่อเป็นการช่วยเหลือและแบ่งเบาผู้ปกครอง ทางมหาวิทยาลัยมีการให้แบ่งชำระ 2 งวด 
โดยงวดแรก ชำระ 60% งวดที่ 2 ชำระ 40% โดยเจ้าหน้าที่ของคณะวิทยาการจัดการ ที่มีหน้าที่รับบสมัคร 
นักศึกษาใหม่ อาจารย์ฝ่ายแนะแนวนักศึกษา และประธานสาขาคอยตรวจสอบ และสอบถามตอนสัมภาษณ์ 
ผู้สมัครและประชาสัมพันธ์แนะนำ การชำระค่ายืนยันสิทธิ์ 2 งวด ในกรณีที่ผู้สมัครไม่พร้อมชำระเต็มจำนวน 
ได้ในครั้งเดียวเพื่อเป็นการขยายโอกาสอำนวยความสะดวกและช่วยแบ่งเบาพาระของผู้ปกครองหรือผู้สมัคร 
ได้ม ีโอกาสเข้าศึกษาต่อในระดับปริญญาตรีของคณะวิทยาการจัดการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี  
(ตามสาขา/แขนงวิชาที่เลือกสมัคร) ได้มากขึ้นและเพื่อเป็นการกระตุ้นให้ผู้สมัครสามารถชำระ ค่ายืนยันสิทธิ์        
ได้ง่ายขึ้นและมากข้ึน 
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บรรณานุกรม 
 

https://www.pbru.ac.th/pbru/news/53558   ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
ว่าด้วย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๕ 
https://acad.pbru.ac.th/  อัตราและวิธีการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา ระดับปริญญาตรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.pbru.ac.th/pbru/news/53558
https://acad.pbru.ac.th/acad58/index.php/for-student/basic-information-for-registration/15-student/66-transaction_fee
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ภาคผนวก  
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แบบฟอร์มที่ใช้ ได้แก่  

แบบฟอร์มคำร้องขอแบ่งชำระค่ายืนยันสิทธิ์/ขยายเวลาชำระค่ายืนยันสิทธิ์สำหรับนักศึกษาใหม่ 
ระดับปริญญาตรี 
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ประวัติผู้เขียน 
 

 ชื่อ – สกุล  นางสาวสุวนันทา   แจ่มศรี 
 วัน เดือน ปีเกิด  21  เมษายน  2537       อายุ   30  ปี 
 ที่พักอาศัยปัจจุบัน 154/2 หมู่ 2 ต.ปากทะเล  อ.บ้านแหลม จ.เพชรบุรี 76110 

 ตำแหน่ง   นักบริหารงานทั่วไป 

สังกัด   คณะวิทยาการจัดการ 

โทรศัพท์ (มือถือ)  0972737691 

E-mail   Suwananta.cha@mail.pbru.ac.th 
 
ประวัติการศึกษา   

   ปี พ.ศ. 2560  สำเร็จการศึกษาขั้นสูงสุด ระดับปริญญาตรี บริหารธุรกิจบัณฑิต 

   สาขาการจัดการ  คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
 

ประวัติการทำงาน  

   ปี พ.ศ.2560   ทำงานที่บริษัท เอ็มเมอร์รัลด์ นอนวูเว่น อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด 

   ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ควบคุมเอกสาร 

   ปี พ.ศ.2561   ทำงานที่ศูนย์วิจัยและพัฒนาการเกษตร จังหวัดชุมพร 

   ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ 

   ปี พ.ศ. 2562-2566  ทำงานที่สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงเพ่ือสวัสดิการ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ตำแหน่ง พนักงานการเงินและบัญชี 
   ปัจจุบัน   ทำงานตำแหน่งนักบริหารงานทั่วไป  

สังกัดคณะวิทยาการจัดการ  
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

 

mailto:Suwananta.cha@mail.pbru.ac.th

