
 

ฝ่ายประสานงานจัดการ
บัณฑิตศึกษานำเสนอช่ือเข้าที่
ประชุมคณะกรรมการบัณฑิต

เพื่อขออนุมัตผิลสำเรจ็
การศึกษา 

 

ฝ่ายประสานงานจัดการ
บัณฑิตศึกษานำเสนอช่ือเข้าที่
ประชุมคณะกรรมการสภา

วิชาการเพื่อเสนอให้ปริญญาบัตร 

 

ฝ่ายประสานงานจัดการ
บัณฑิตศึกษานำเสนอช่ือเข้าที่
ประชุมคณะกรรมการสภา

มหาวิทยาลัยเพื่ออนมุัติปริญญาบัตร 

ขั้นตอนการขออนุมัติสำเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะวิทยาการจัดการ มหาวทิยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
แผนผัง Flow chat คำอธิบาย เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลา 

  นักศึกษาที่มีสิทธิ์ขอสำเร็จการศึกษา ต้องผ่าน
เงื่อนไขต่าง ๆ ตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด เมื่อ
ตรวจสอบคุณสมบัติครบถ้วนแล้ว นักศึกษา
สามารถดำเนินตามขั้นตอน ดังนี้ 
1. น ักศ ึกษากรอกแบบรายงานการต ีพ ิมพ์
เผยแพร่ผลงานวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 
(ใบ บฑ.11)  โดยแนบหลักฐานการต ีพ ิมพ์
เผยแพร่ผลงาน 
2. แบบคำร ้องขอสำเร ็จการศ ึกษา ระดับ
บ ัณฑ ิตศ ึกษา โดยดำ เน ินตามลำด ับการ
ตรวจสอบเพื ่อขอสำเร ็จการศึกษา ดังน ี ้  1)  
ตรวจสอบการยืม คืนหนังสือ จากสำนักวิทย
บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ณ อาคาร
สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ชั้น 
1  2) ชำระเงินค่าขึ้นทะเบียนสมาคมศิษย์เก่า 
จำนวน 100 บาท 
ณ กองพัฒนานักศึกษา 3) ชำระค่าขึ้นทะเบียน
บัณฑิต จำนวน 600 บาท ณ งานบริหารคลัง 
และทร ัพย ์ส ิน 4) ส ่งเอกสารฉบ ับน ี ้ ให ้แก่
เจ้าหน้าท ี ่ผ ู ้ด ูแลงานบ ัณฑิตของคณะ หรือ 
เจ้าหน้าที่งานประสานการจัดบัณฑิตศึกษา 

1. ใบ บฑ. 11 
2. แบบคำร้องขอสำเร็จ
การศึกษา 
3. หลักฐานการตีพิมพ์
เผยแพร่ผลงาน (ใบ
ตอบรับการตีพิมพ์
เผยแพร่หรือผลงาน
ฉบับ Full paper) 

นักศึกษา 1. สำนักงานคณบดี
คณะวิทยาการจัดการ 
2. อาคารสำนักวิทย
บริการและเทคโนโลยี
สารสนเทศ ชั้น 1 
3. กองพัฒนานักศึกษา 
4. งานบริหารคลัง 
และทรัพย์สิน 

20 นาที 

 นักศึกษานำแบบรายงานการตีพิมพ์เผยแพร่
ผลงานวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ (ใบ บฑ.
11) ให้อาจารย์ที่ปรึกษาพิจารณาและลงนามใน
แบบรายงาน (ใบ บฑ.11) 

1. ใบ บฑ. 11 
2. หลักฐานการตีพิมพ์
เผยแพร่ผลงาน (ใบ
ตอบรับการตีพิมพ์
เผยแพร่หรือผลงาน
ฉบับ Full paper) 

นักศึกษา  1-2 วัน 

 เจ้าหน้าที่คณะฯ เสนอต่อประธานหลักสูตร และ
คณบดี เพื่อลงนามในแบบรายงาน (ใบ บฑ.11) 

1. ใบ บฑ. 11 
2. หลักฐานการตีพิมพ์
เผยแพร่ผลงาน (ใบ
ตอบรับการตีพิมพ์
เผยแพร่หรือผลงาน
ฉบับ Full paper) 

เจ้าหน้าที่คณะฯ  1-2 วัน 

 นักศ ึกษาจ ัดส่งบทคัดย ่อทั ้งภาษาไทยและ
ภ า ษ า อ ั ง ก ฤ ษ  ไ ป ย ั ง ฝ ่ า ย ป ร ะ ส า น ง า น
บัณฑิตศึกษา โดยผ่านเจ้าหน้าที่คณะฯ เพื่อตรวจ
บทคัดย ่อภาษาไทย และจะนำส่งบทคัดย่อ
ภาษาอังกฤษไปยังศูนย์ภาษา เพื่อตรวจสอบให้
เป็นไปตามหลักไวยากรณ์ 

บทคัดย่อภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ 

1. นักศึกษา 
2. เจ้าหน้าที่คณะฯ 
3. ฝ่ายประสานงาน
จัดการบัณฑิตศึกษา 

 1-2 
สัปดาห ์

 เจ้าหน้าที ่คณะฯ รวบรวมเอกสารต่าง ๆ ซ่ึง
ประกอบด้วย 1) บทคัดย่อบทคัดย่อทั้งภาษาไทย
และภาษาอังกฤษที่ผ่านการตรวจสอบ 2) ใบ 
บฑ. 11 2) หลักฐานการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงาน 
3) ใบรายงานผลการศึกษา (กรณียังไม่สำเร็จ
การศึกษา) ออกโดยสำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน 4) เอกสารสรุปข้อมูลของนักศึกษา 
(ระบุผลตรวจคัดลอกผลงานวิจัย ต้องไม่เกินร้อย
ละ 15) 

เอกสารประกอบการ
พิจารณา 

1. เจ้าหน้าที่คณะฯ 
2. ฝ่ายประสานงาน
จัดการบัณฑิตศึกษา 

 1-2 
สัปดาห ์

 นักศึกษานำส่งเล่มฉบับสมบูรณ์ (เข้าเล่มปกอ่อน 
จำนวน 2 เล ่ม) โดยผ่านการตรวจสอบจาก
เจ้าหน้าที่คณะฯ เพื่อประกอบการพิจารณาขอ
อนุมัติสำเร็จการศึกษา 

เล่มวิทยานิพนธ์/การ
ค้นคว้าอิสระ 

1. นักศึกษา 
2. เจ้าหน้าที่คณะฯ 

  

  ฝ่ายประสานงานจัดการบัณฑิตศึกษาจัดประชุม
คณะกรรมการบ ัณฑิตศ ึกษา มหาว ิทยาลัย     
ราชภัฏเพชรบุร ีเพื่อขออนุมัติผลสำเร็จการศึกษา 

วาระการประชุม ฝ่ายประสานงาน
จัดการบัณฑิตศึกษา 

ห้องประชุมราชภฏัสภา 
อาคารวิทยาภิรมย์ ชั้น9 

เดือนละ
ครั้ง 

 ฝ่ายประสานงานจัดการบัณฑิตศึกษาเสนอชื ่อผู้
ข อ อ น ุ ม ั ต ิ ส ำ เ ร ็ จ ก า ร ศ ึ ก ษ า ต ่ อ ป ร ะ ชุ ม
คณะกรรมการสภาวิชาการเพื่อเสนอให้ปริญญา
บัตร 

วาระการประชุม ฝ่ายประสานงาน
จัดการบัณฑิตศึกษา 

ห้องประชุมราชภฏัสภา 
อาคารวิทยาภิรมย์ ชั้น9 

เดือนละ
ครั้ง 

 ฝ่ายประสานงานจัดการบัณฑิตศึกษาเสนอชื ่อผู้
ข อ อ น ุ ม ั ต ิ ส ำ เ ร ็ จ ก า ร ศ ึ ก ษ า ต ่ อ ป ร ะ ชุ ม
คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยเพื ่ออนุมัติ
ปริญญาบัตร 

วาระการประชุม ฝ่ายประสานงาน
จัดการบัณฑิตศึกษา 

ห้องประชุมราชภฏัสภา 
อาคารวิทยาภิรมย์ ชั้น9 

เดือนละ
ครั้ง 

 เมื่อคณะกรรมการทั้ง 3 ประชุม พิจารณาอนมุตัิ
ให ้สำ เร ็ จการศ ึกษา น ักศ ึกษาก ็สามารถ
ดำเนินการขั้นตอนต่อไป 
 
 
 

    

 
 
 

เร่ิมต้น 

นักศกึษากรอกแบบรายงานการตีพิมพ์
เผยแพร่ผลงานวทิยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

(ใบ บฑ.11) และแบบคำร้องขอสำเร็จ
การศกึษา ระดับบัณฑิตศึกษา 

แนบหลกัฐาน
การตีพิมพ์

เผยแพร่ผลงาน 

แนบผลตรวจสอบการ
คัดลอกผลงานวิจัย 
(ต้องไม่เกินร้อยละ 15) 

ผ่านการพิจารณาจากอาจารยท์ี่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์/การคน้คว้าอิสระ และลงนามในแบบ
รายงาน (ใบ บฑ.11)  

อาจารย์ที่ปรึกษาเห็นชอบ 

ประธานหลักสูตรเห็นชอบ 

คณบดีเห็นชอบ 

เสนอต่อประธานหลักสูตร และคณบดี  
เพื่อลงนามในแบบรายงาน (ใบ บฑ.11)  

นักศกึษาส่งตรวจบทคัดยอ่ทั้งภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ 

ผ่าน 

เจ้าหน้าที่คณะฯ จัดเตรยีมเอกสาร
ประกอบการพิจารณาขออนุมัติสำเร็จ

การศกึษา  

1.  ใบ บฑ. 11 

2. หลักฐานการตีพิมพ์
เผยแพร่ผลงาน 

3. ใบรายงานผลการศึกษา
(กรณียังไมส่ำเร็จการศึกษา) 
4. เอกสารสรุปข้อมูลของ
นักศึกษา (ระบผุลตรวจ
คัดลอกผลงานวิจัย)  

นักศกึษาจัดเตรยีมเล่มวทิยานิพนธ์/
การคน้คว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ (ปก

อ่อนสีน้ำเงิน) จำนวน 2 เลม่  
เพื่อประกอบการพิจารณา 

เจ้าหน้าที่คณะฯ 
ตรวจสอบเล่ม
วิทยานิพนธ์/การ
ค้นคว้าอิสระให้
เป็นไปตามรูปแบบที่
กำหนดในคู่มือ   

ไม่เห็นชอบ 

คณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ 

คณะกรรมการพิจารณาเห็นชอบ 

อนุมตัิสำเรจ็การศกึษา 

สิ้นสุดกระบวนการขออนุมัติ
สำเร็จการศึกษา 

คณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ 



 
 
 * หมายเหตุ  1. ชำระเงินค่าขึ้นทะเบียนสมาคมศิษย์เก่า จำนวน 100 บาท 

2. ชำระค่าขึ้นทะเบียนบณัฑติ จำนวน 600 บาท  
 
 

ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง : 
1. ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2565 
2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ว่าด้วย การจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2565 
3. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี เรื่อง การตรวจสอบการคัดลอกผลงานวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 
4. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการตีพิมพ์ผลงานวิชาการระดับบัณฑิตศึกษาเพื่อขอสำเร็จการศึกษา (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2567 
5. คู่มือการทำวิทยานิพนธ์ (ฉบับ 2558 เป็นต้นไป) 
6. ประกาศ เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการตีพิมพ์ผลงานวิชาการระดับบัณฑิตศึกษาเพื่อขอสำเร็จการศึกษา (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2567 
7. ประกาศ เรื่อง แนวปฏิบัติการเลือกวารสารเพ่ือประกอบการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิชาการระดับบัณฑิตศึกษา 

เอกสารที่ใช้ดำเนินการ (สำหรับเจ้าหน้าที่): 
1. บัญชีผู้สำเร็จการศึกษา 
2. รายงานการประชุมคณะกรรมการบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
3. รายงานการประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการเ 
4. รายงานการประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย 
 
เอกสารที่ใช้ดำเนินการ (สำหรับนักศึกษา): 
1. ใบ บฑ. 11 
2. แบบคำร้องขอสำเร็จการศึกษา 
3. เอกสารประกอบการพิจารณา ได้แก่ 1) บทคัดย่อบทคัดย่อท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษที่ผ่านการตรวจสอบ 2) ใบ บฑ. 11 2) หลักฐานการตีพิมพ์
เผยแพร่ผลงาน 3) ใบรายงานผลการศึกษา (กรณียังไม่สำเร็จการศึกษา) ออกโดยสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 4) เอกสารสรุปข้อมูลของนักศึกษา 
(ระบุผลตรวจคัดลอกผลงานวิจัย ต้องไม่เกินร้อยละ 15) 
4. เล่มวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 
 


