
ผ่าน ไม่ผา่น 

ขั้นตอนการขอลงทะเบียนล่าช้า 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
ขั้นตอน/วิธกีารดำเนินงาน 

เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

ช่องทางการ
ให้บริการ 

1  
 
 

    

2 
 
 

 

 5 นาท ี รับคำร้องที ่สำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 
 

-ใบคำร้องทั่วไป 
-แบบฟอร์มการ
ขอถอน/เพ่ิม
รายวิชา 

สำนักส่งเสรมิ
วิชาการและ
งานทะเบียน 

3  
 
 
 
 

1-2 วัน ติดต่ออาจารย์ผู ้สอนแต่ละ
รายวิชาลงลายมือช่ือรับรอง 

-ใบคำร้องทั่วไป 
-แบบฟอร์มการ
ขอถอน/เพ่ิม
รายวิชา 

อาจารยผ์ู้สอน 

4   
1-2 วัน 

 
 
 
 

ติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อ
ลงลายมือช่ือรับรอง 

-ใบคำร้องทั่วไป 
-แบบฟอร์มการ
ขอถอน/เพ่ิม
รายวิชา 

อาจารย์ที่
ปรึกษา 

5  
 
 
 

1-2 วัน ติดต ่อประธานหลักส ูตร/
ประธานสาขา/แขนงลง
ลายมือช่ือรับรอง 
 

-ใบคำร้องทั่วไป 
-แบบฟอร์มการ
ขอถอน/เพ่ิม
รายวิชา 

ประธาน
หลักสตูร/

แขนง 
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1-2 วัน คณบดีท ี ่ เจ ้าของรายว ิชา
พิจารณาอนุญาต 

-ใบคำร้องทั่วไป 
-แบบฟอร์มการ
ขอถอน/เพ่ิม
รายวิชา 
-บันทึกข้อความฯ 

นักวิชาการ
ศึกษา 

ประจำคณะ 

7  2-4 วัน หากมหาวิทยาลัยอนุญาตให้
ชำระเง ิ นตามว ั นเวลาที่
กำหนด หากไม ่ อน ุญาต
นักศึกษาต้องยื่นคำร้องรักษา
สภาพการเป็นนักศึกษา 

-ใบคำร้องทั่วไป 
-แบบฟอร์มการ
ขอถอน/เพ่ิม
รายวิชา 

สำนักส่งเสรมิ
วิชาการและ
งานทะเบียน 

8      

 

เริ่มต้น 

รับคำร้องที่สำนักส่งเสริมวิชาการ 
และงานทะเบยีน 

 

 

ผ่านความเห็นจากอาจารย์
ผู้สอนแตล่ะรายวิชา 

 

ผ่านความเห็นจาก
คณบดี 

 

ผ่านความเห็นจาก
ประธานหลักสตูร/

ประธานสาขา/แขนง 

 

รอผลพิจารณา 
 

สิ้นสุดกระบวนการ 

ผ่านความเห็นจาก
อาจารย์ที่ปรึกษา 

 



 

**** หมายเหตุ   

 ค่าใช้จ่าย/ค่าธรรมเนียม  

ค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียน 
- หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาบริหารธุรกิจ มีค่าลงทะเบียน 10,500 บาท 
- หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการสารสนเทศทางธุรกิจสำหรับผู้ประกอบการ  

มีค่าลงทะเบียน 13,000 บาท 
- หลักสูตรบัญชีบัณฑิต   มีค่าลงทะเบียน 10,500 บาท 
- หลักสูตรนิเทศศาสตรบัณฑิต  มีค่าลงทะเบียน 13,000 บาท 

ค่าธรรมเนียมในการลงทะเบียนล่าช้า  

- จะมีค่าปรับวันละ 50 บาท เหมาจ่ายไม่เกิน 1,000 บาทต่อภาคการศึกษา 

ระเบียบ/ข้อบังคับ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ว่าด้วย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 
- ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี  เรื่อง อัตราและวิธีการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา     

ระดับปริญญาตรี  พ.ศ.2564 

เอกสารในการรับบริการ 

- ใบคำร้องทั่วไป 
- แบบฟอร์มการขอถอน/เพ่ิมรายวิชา ( สวท.ทบ.4 ) 
- บันทึกข้อความขอลงทะเบียนเรียนย้อนหลัง 


