
ไม่เห็นชอบ 

ไมเ่ห็นชอบ 

ขั้นตอนการขออนุมัติโครงการ 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
ขั้นตอน/วิธีการ

ดำเนินงาน 

เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

    

2 
 
 
 
 

  ผ ู ้ร ับผ ิดชอบโครงการ
เ ข ี ย น โ ค ร ง ก า ร ต า ม
แ บ บ ฟ อ ร ์ ม ข อ ง
มหาวิทยาลัย 
 

แบบฟอร์มการ
เขียนโครงการ 

ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 
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1-2 วัน 
ทำการ 

 
 
 
 

 
 

ผู้รับผิดชอบโครงการส่ง
โ ค ร ง ก า ร ผ ่ า น ค ว า ม
เห็นชอบจากคณบดี 
 

-แบบฟอร์มการ
เขียนโครงการ 
-บันทึกข้อความ
ขออนุมัติ
โครงการ 

ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

 
คณบดี 

4  
 
 
 
 

อย่างน้อย 
2 วัน 

ทำการ 
 
 
 
 

 

ส ่ ง โ ค ร ง ก า ร ผ ่ า น
ความเห็นจากงานบริหาร
พ ั ส ด ุ แ ล ะ บ ร ิ ก า ร
ย า น พ า ห น ะ เ พ่ื อ
ตรวจสอบระเบียบพัสดุ 
 

-แบบฟอร์มการ
เขียนโครงการ 
-บันทึกข้อความ
ขออนุมัติ
โครงการ 

ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

 
งานบริหาร
พัสดุและ
บริการ

ยานพาหนะ 
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อย่างน้อย 
2 วัน 

ทำการ 
 
 
 

 
 

ส่งโครงการผ ่านความ
เห็นชอบจากงานบริหาร
คลังและทรัพย์ส ินเพ่ือ
ตรวจสอบระเบียบการ
เบิกจ่ายงบประมาณ 
 

-แบบฟอร์มการ
เขียนโครงการ 
-บันทึกข้อความ
ขออนุมัติ
โครงการ 

ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

 
งานบริหาร
คลังและ
ทรัพย์สิน 
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เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ 

เริ่มต้น 

ผู้รับผิดชอบโครงการเขียนโครงการ 

ตามแบบฟอร์มของมหาวิทยาลัย 

 

ส่งโครงการผ่าน
ความเห็นชอบจาก

คณบดี 

ผ่านความเห็นชอบ
จากงานบริหารพัสดุฯ 

ผ่านความเห็นชอบ
จากงานบริหารคลัง

และทรัพย์สิน 

A 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

 



ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
ขั้นตอน/วิธีการ

ดำเนินงาน 

เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ 

7      

8  
 

อย่างน้อย 
2 วัน 

ทำการ 
 

ส่งโครงการผ ่านความ
เ ห ็ น ช อ บ จ า ก ก อ ง
นโยบายและแผนเพ่ือ
ต ร ว จ ส อ บ แ ผ น ก า ร
ด ำ เ น ิ น ง า น แ ล ะ
ง บ ป ร ะ ม า ณ ต า ม
แผนปฏิบัติราชการ 
 

-แบบฟอร์มการ
เขียนโครงการ 
-บันทึกข้อความ
ขออนุมัติ
โครงการ 

ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

 
กองนโยบาย

และแผน 
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 อย่างน้อย 
3-5 วัน 
ทำการ 

 

ส่งโครงการผ ่านความ
จากรองอธ ิการบด ีที่
รับผิดชอบ 
 

-แบบฟอร์มการ
เขียนโครงการ 
-บันทึกข้อความ
ขออนุมัติ
โครงการ 

ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

 
รอง

อธิการบดีที่
รับผิดชอบ 
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อย่างน้อย 
3-5 วัน 
ทำการ 

 

ส่งโครงการต่ออธิการบดี
เพ่ือพิจารณาลงนาม 

-แบบฟอร์มการ
เขียนโครงการ 
-บันทึกข้อความ
ขออนุมัติ
โครงการ 

ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

 
อธิการบดี 
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   ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 
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A 

ผ่านความเห็นชอบ
จากกองนโยบาย

และแผน 

 

ผ่านความเห็นชอบ
จากรองอธิการบดีที่

รับผิดชอบ 

 

เสนอโครงการต่อ
อธิการบดี 

ไม่เห็นชอบ เห็นชอบ 

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ 

รับรอง ไมร่ับรอง 

ดำเนินโครงการ 

สิ้นสุดกระบวนการ 



 

*** หมายเหตุ  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

     เอกสารทีใ่ช้ในการรับบริการ 

- แบบฟอร์มอนุมัติโครงการ 
- บันทึกข้อความปะหน้าอนุมัติโครงการ 

 


