
ขั้นตอนการเปิดหลักสูตรใหม่และจัดท าหลักสูตร 

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
ขั้นตอน/วิธีการ
ด าเนินงาน 

เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

    

2 
 
 
 
 

 ผู้รับผิดชอบ
เป็นผู้

ก ำหนด 

หลักสูตรจัดท ำค ำสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมกำร

ร่ำงหลักสูตร 
 

ค ำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมกำร
ร่ำงหลักสูตร 

 

คณะกรรมกำร
ร่ำงหลักสูตร 

 

3 
 
 
 
 

 
 
 

ผู้รับผิดชอบ
เป็นผู้

ก ำหนด 
 

 

คณะกรรมกำรพัฒนำ
หลั กสู ตรด ำ เนิ นก ำร
พัฒนำหลั กสู ต รและ
จัดท ำร่ำงหลักสูตรตำม
แบบ มคอ.2 

แบบ มคอ.2 
 

คณะกรรมกำร
ร่ำงหลักสูตร 

 

4  
 
 
 

ผู้รับผิดชอบ
เป็นผู้

ก ำหนด 
 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก ำ ร ร่ ำ ง
ห ลั ก สู ต ร แ ต่ ง ตั้ ง
ผู้ทรงคุณวุฒิที่มีควำม
เชี่ยวชำญในหลักสูตร 
ไม่น้อยกว่ำ 3 คน โดย
แ ต่ ง ตั้ ง ตั ว แ ท น ส ภ ำ
วิชำกำรของคณะเข้ำ
ร่ วมวิพำกษ์หลักสู ตร
ด้วย 

ร่ำงหลักสูตร คณะกรรมกำร
ร่ำงหลักสูตร 

 

5  
 

ผู้รับผิดชอบ
เป็นผู้

ก ำหนด 

คณะกรรมกำรประจ ำ
หลักสูตรปรับปรุงแก้ไข
ตำมผู้ทรงคุณวุฒิแนะน ำ 

ร่ำงหลักสูตร คณะกรรมกำร
ประจ ำ

หลักสูตร 

6 
 
 
 

 
 
 

 

ผู้รับผิดชอบ
เป็นผู้

ก ำหนด 
 
 
 

 

คณะกรรมกำรประจ ำ
หลักสูตรน ำร่ำงหลักสูตร
คณะกรรมกำรประจ ำ
คณะ โดยต้องมีเอกสำร
ประกอบกำรประชุม 

 

ร่ำงหลักสูตร คณะกรรมกำร
ประจ ำ

หลักสูตร 
 
 

นักวิชำกำร
ศึกษำ 

7 
 
 

     
 

 

เริ่มต้น 

A 

เห็นชอบ 

คณะกรรมกำรพัฒนำหลักสูตรด ำเนินกำร
พัฒนำหลักสูตรและจัดท ำร่ำงหลักสูตร 

 

แต่งตั้งคณะกรรมกำรร่ำงหลักสูตร 

 

ด ำเนินกำรวิพำกษ์หลักสูตร 

 

เสนอคณะกรรมกำรประจ ำ
คณะ 

(แนบรำยงำนกำรประชุม) 
 

ตรวจสอบและปรับปรุงแก้ไขหลักสตูรโดยคณะกรรมกำร
ประจ ำหลักสูตร 

 

ไม่เห็นชอบ 



 

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
ขั้นตอน/วิธีการ
ด าเนินงาน 

เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ 

8      

9  
 

ก่อนรอบ
ประชุม  
7 วัน 

คณะกรรมกำรประจ ำ
หลักสูตรส่งร่ำงหลักสูตร

เสนอคณะกรรมกำร
วิชำกำร (กช.) 

 
 

ร่ำงหลักสูตร คณะกรรมกำร
ประจ ำ

หลักสูตร 
 
 

นักวิชำกำร
ศึกษำ 

10 
 
 
 
 

 ส่งก่อน
ล่วงหน้ำ 15 

วัน 
 

คณะกรรมกำรประจ ำ
หลักสูตรส่งร่ำงหลักสูตร
เสนอสภำวิชำกำร 

ร่ำงหลักสูตร คณะกรรมกำร
ประจ ำ

หลักสูตร 
 

นักวิชำกำร
ศึกษำ 

11 
 
 
 

 
 
 
 

ส่งก่อน
ล่วงหน้ำ  

7วัน 
 

คณะกรรมกำรประจ ำ
หลักสูตรส่งร่ำงหลักสูตร 
เสนอคณะอนุกรรมกำร 
สภำมหำวิทยำลัย 
 

ร่ำงหลักสูตร คณะกรรมกำร
ประจ ำ

หลักสูตร 
 

นักวิชำกำร
ศึกษำ 

12  ส่งก่อน
ล่วงหน้ำ  

7วัน 
 

คณะกรรมกำรประจ ำ
หลักสูตรส่งร่ำงหลักสูตร
เสนอสภำมหำวิทยำลัย 
 
 

ร่ำงหลักสูตร คณะกรรมกำร
ประจ ำ

หลักสูตร 
 

นักวิชำกำร
ศึกษำ 

13  
 

    

A 

เสนอคณะกรรมกำร
วิชำกำร (กช.) 

(แนบรำยงำนกำรประชุม) 
 

 

เสนอสภำวิชำกำร 

 

เสนอคณะอนุกรรมกำร 
สภำมหำวิทยำลยั 

ไม่เห็นชอบ เห็นชอบ 

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ 

เสนอสภำ
มหำวิทยำลยั 

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ เห็นชอบ 

A 



ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
ขั้นตอน/วิธีการ
ด าเนินงาน 

เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ 

14      

15  ภำยใน 7 วัน นักวิชำกำรศึกษำหรือ
อำจำรย์ผู้ รั บผิ ดชอบ
หลักสูตรกรอกข้อมูล
ห ลั ก สู ต ร เ ข้ ำ ร ะ บ บ
รับทรำบข้อมูลหลักสูตร
ของ สกอ. (CHECO) 

เล่มหลักสูตร คณะ
วิทยำกำร
จัดกำร 

16  
 
 

 
 

30 วัน  
นับจำกสภำ
มหำวิทยำลัย

อนุมัติ 

ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรฯ 
ด ำ เ นิ น ก ำ ร แ จ้ ง
ส ำ นั ก ง ำ น ค ณ ะ  
กรรมกำรกำรอุดมศึกษำ 

 

เล่มหลักสูตร ส ำนักส่งเสริม
วิชำกำรและ
งำนทะเบียน 

17  ภำยใน  
120 วัน 

ส ำนักคณะกรรมกำรกำร
อุ ด ม ศึ ก ษ ำ รั บ ท ร ำ บ
ห ลั ก สู ต ร ก ลั บ ม ำ ยั ง
มหำวิทยำลัย 

 ส ำนัก
คณะกรรมกำร
กำรอุดมศึกษำ 

 
18      

 

ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรฯ แจ้งส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรอุดมศึกษำ 

สิ้นสุดกระบวนกำร 

กรอกข้อมูลหลักสูตรเข้ำระบบรับทรำบ
ข้อมูลหลักสูตรของ สกอ. (CHECO) 

ส ำนักคณะกรรมกำรกำรอุดมศึกษำ 

รับทรำบหลักสูตรกลับมำยังมหำวิทยำลัย 

A 


